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załącznik nr 3 do Formularza rekrutacyjnego 

 

DIAGNOZA POTRZEB UCZESTNIKA PROJEKTU 

„Włączamy Lubelskie” nr projektu: RPLU.11.01.00-06-0045/20 realizowany w ramach osi 

priorytetowej 11. Włączenie społeczne, działanie 11.1 Aktywne włączenie 

 

………………………………………………………………………..…………………….………………… 

(imię, nazwisko, PESEL) 

ZAZNACZ „X”  POPRAWNĄ ODPOWIEDŹ: 

1. Prawo jazdy kat.B – samochody osobowe: 

 posiadam 

 nie posiadam 

2. Dodatkowe ukończone szkolenia: 

 posiadam: 

 …………………………………………………….. 

 …………………………………………………….. 

 ……………………………………………..……… 

 nie posiadam 

3. Dodatkowe uprawnienia: 

 posiadam: 

 …………………………………………….……… 

 ………………………………………………….… 

 ……………………………………….…………… 

 nie posiadam 

4. znajomość języków obcych: 

 posiadam 

 ………………………………………………….. 

 …………………………………………………... 

 …………………………………………………… 

 nie posiadam 

5. doświadczenie zawodowe w pracy powyżej roku czasu w jednej firmie: 

 posiadam 

 nie posiadam 

6. obsługa komputera: 

 poziom podstawowy (m.in. włączenie/ wyłączenie jednostki, znajomość 

urządzeń peryferyjnych, wysyłanie e-maili, obsługa przeglądarki www, itp.) 
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 poziom średniozaawansowany (m.in. obsługa pakietu Microsoft Office na 

poziomie podstawowym – Word – tworzenie tesktu, Excel – tworzenie 

podstawowych wyliczeń, Paint – obsługa plików JPG, Power Point – tworzenie 

podstawowych slajdów, obsługa plików PDF, itp.) 

 poziom zaawansowany (m.in. korzystanie z aplikacji internetowych, biegła 

umiejętność korzystania z sieci www oraz skrzynki mail w Outlook’u, obsługa 

pakietu Microsoft Office na poziomie zaawansowanym – czyt. użytkownik zna 

podstawowe pojęcia i skróty klawiszowe, potrafi stworzyć oficjalne pismo, 

podanie, CV, list motywacyjny, zaproszenia, itp., a braki wiedzy uzupełnia za 

pomocą wyszukiwarki internetowej, zakładanie kont na portalach 

tematycznych, korzystanie z forów dyskusyjnych, obsługa bankowości 

elektronicznej, itp.) 

7. umiejętność obsługi urządzeń biurowych,  czyt. drukarka, kserokopiarka, skaner, itp.: 

 posiadam 

 nie posiadam 

8. umiejętność nawiązywania nowych kontaktów 

 posiadam 

 nie posiadam 

9. umiejętność radzenia sobie w trudnych sytuacjach: 

 posiadam 

 nie posiadam 

10. umiejętność prowadzenia rozmów telefonicznych: 

 posiadam 

 nie posiadam 

11. umiejętność rozwiązywania konfliktów: 

 posiadam 

 nie posiadam 

12. znajomość zasad Dress Code i Savoir Vivre:  

 posiadam 

 nie posiadam 

 

…………………………………………………………….……………………………………………… 

(Miejscowość, data i czytelny podpis Kandydata) 

 

 


