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ZAPYTANIE OFERTOWE NR ZK/01/2021/TP
LUBELSKA SZKOLA BIZNESU SP. Z 0.0.
FUNDACJIROZWOJU KUL
OGLASZA WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
W RAMACH PROJEKTU PT. ,,Twdj pomyst — Twoja firma”
NR RPLU.09.03.00-06-0141/18

L ZAMAWIAJACY:

Lubelska Szkota Biznesu Sp. z o.0.
Fundacji Rozwoju KUL

ul. Konstantynéw 1H

20-708 Lublin

IL OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Informacie o projekcie:

Projekt ,,Twoj pomyst — Twoja firma” nr RPLU.09.03.00-06-0141/18 realizowany w ramach Osi 9
Rynek pracy, Dziatanie 9.3 ,,Rozwdj przedsigbiorczosci” Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 . Projekt jest realizowany przez Lubelska Szkota Biznesu
Sp. z 0.0. Fundacji Rozwoju KUL (ul. Konstantynéw 1H, 20-708 Lublin).

Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie uslug doradztwa biznesowego indywidualnego
specjalistycznego dla uczestnikéw projektu ,,Twéj pomysl — Twoja firma”, ktorzy zalozyli
dzialalnos¢ gospodarcza.

Kod CPV: 85312320-8 Uslugi doradztwa

1. Zakres uslugi obejmuje:

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie wustugi doradztwa indywidualnego
specjalistycznego dla maksymalnie 81 uczestnikéw projektu, ktérzy =zalozyli dziatalno$é
gospodarcza. Usluga prowadzona na terenie wojewddztwa lubelskiego. Ushuga obejmuje
doradztwo indywidualne — z zakresu prowadzenia dzialalnosci gospodarczej i rozliczenia dotacji
inwestycyjnej. Zakres tematyczny doradztwa - doradztwo zwigzane z dzialalnoécia w danej branzy
(np. koncesje, finanse, marketing, zarzadzanie, analiza rynku, prawo), prowadzenie dzialalnosci
gospodarczej, rozliczenie otrzymanego wsparcia finansowego. Tematyka uzalezniona bedzie od
zglaszanego zapotrzebowania przez uczestnikéw projektu.

2. Wymiar zaméwienia:
460 godzin zajeé: Srednio 5-6 godzin/ Uczestnik, 3 spotkania x 2 godziny, 81 Uczestnikow.
1 godzina = 60 minut
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é zmniejszenia wymiaru zaméwienia, w szczegblnosci w

wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie
realizowanego projektu.

Wysoko$¢ wynagrodzenia bedzie uzalezniona od faktycznie zrealizowanego wymiaru ustugi.
Zamawiajacy zastrzega sobie rowniez mozliwoéé zwigkszenia wymiaru zamGwienia w

szczegblnosci w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku
o dofinansowanie realizowanego projektu. i '
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3. Miejsce realizacji uslugi: wojewédztwo lubelskie

Dokiadne miejsca realizacji ushugi (tj. gmina lub miejscowosé) beda wskazywane przez
Zamawiajacego w trakcie realizacji projektu, a zalezeé beda od miejsc prowadzenia dzialalno$ci
Uczestnikéw oraz od zgtoszonych przez Uczestnikéw uzasadnionych potrzeb w zakresie organizacji
wsparcia.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany miejsca realizacji ustugi w szczegdlnosei w wyniku
wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego
projektu, przy czym zmiana miejsca realizacji moze dotyczy¢ jedynie wskazanych powiatéw/ gmin,
a nie wojewodztwa.

4. Termin realizacji ustugi: 11 2021 — VI 2021

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé przesunigcia terminu realizacji zaméwienia, w
szczegblnosci w wyniku zgloszonych przez Uczestnikéw uzasadnionych potrzeb w zakresie
organizacji wsparcia oraz w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku
o dofinansowanie realizowanego projektu.

5. Wymagania wobec Wykonawcy:
a) Zapewnienie doradcy/6w biznesowego/ych posiadajgcego/ych:
e Wyksztalcenie wyzsze (magisterskie);
¢ Do$wiadczenie w realizacji ustug w zakresie tematycznym zgodnym z przedmiotem
zamOwienia: minimum 2 letnie do§wiadczenie zawodowe w zakresie zgodnym z przedmiotem
zaméwienia i minimum 200 godzin przeprowadzonych zaje¢ w zakresie zgodnym z
przedmiotem zaméwienia w ciagu ostatnich 2 lat przed uplywem terminu sktadania ofert
¢ Posiadanie ukonczonego szkolenia z zakresu réwnosci szans i niedyskryminacji (ocena na
podstawie kserokopii zaswiadczenia/certyfikatu).
b) Doswiadczenie w realizacji ustug w zakresie tematycznym zgodnym z przedmiotem zaméwienia:
minimum 2 letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie zgodnym z przedmiotem zaméwienia
i minimum 200 godzin przeprowadzonych zajeé w zakresie zgodnym z przedmiotem zaméwienia
w ciagu ostatnich 2 lat przed uptywem terminu skladania ofert.
¢) Posiadanie minimum 200 godzin do$wiadczenia w prowadzeniu zajeé z zakresu doradztwa
biznesowego za pomoca narzedzi wykorzystujacych mozliwosci pracy zdalnej tj. urzadzef
porozumiewania si¢ na odleglos¢, zapewniajacych transmisj¢ dZzwigku i obrazu i/lub platformy on-
line.

6. Dodatkowe wymagania wobec Wykonawcy:

a) rzetelna i terminowa, zgodna z wymogami projektowymi realizacja przedmiotu umowy, w tym
prowadzenie dokumentacji, w szczeg6lnosci list obecnosci Uczestnikéw, dziennikéw zajec;
b) niezwloczne przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail informacji o kazdym Uczestniku,
ktéry opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zaleglosci; ,
¢) niezwioczne udostgpnianie do wgladu na zadanie Instytucji Posredniczacej oraz innym podmiotom
uprawnionym do kontroli wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizowanym projektem, w tym
dokumentéw finansowych;
d) pozostawanie w okresie realizacji przedmiotu zapytania ofertowego w pelnej dyspozycyjnosci
Zamawiajacego rozumiane jako:
* Realizacja przedmiotu zaméwienia w miejscu i czasie Scisle okreslonym przez
Zamawiajacego, w oparciu o przedstawiany na biezaco przez Zamawiajacego harmonogram,
uaktualniany w odniesieniu do mozliwosci i potrzeb Uczestnikéw projektu.
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e Akceptacja prowadzenia zaje¢ w godzinach 8-20 we wskazanych przez Zamawiajgcego
miejscach, bez mozliwosci ich zmiany (pelna dyspozycyjnosé).

e Dojazd na zajgcia w rézne regiony wojewddztwa lubelskiego (wszelkie koszty dojazdu,
zakwaterowania, wyZzywienia itp. ponosi wylacznie Wykonawca).

Wymagana dyspozycyjno$¢ podyktowana jest dostosowaniem wsparcia w projekcie

do zdiagnozowanych potrzeb i mozliwosci Uczestnikéw projektu, zabezpieczeniem prawidlowej

realizacji projektu oraz zapewnieniem zgodnosci dziatlah z Wytycznymi w zakresie

kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

e) Pozostawanie w dyspozycyjnosci w liczbie godzin potrzebnej do realizacji przedmiotu zamdéwienia
(wskazanej w ust. 2).

f) Prawidlowa i efektywna realizacja zadan w okresie trwania umowy.

g) Przekazywanie Zamawiajacemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji zwiazanej z prowadzeniem
zaj¢¢ do 3 dni po zakonczonych zajeciach.

h) Informowanie Uczestnikéw o wspodtfinansowaniu ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz realizacji projektu w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego.

i) Sporzadzanie i przekazywanie Zamawiajacemu po przeprowadzeniu zaje¢ protokotu wskazujacego
prawidlowe wykonanie zadan.

7. Realizacja ustugi z zapewnieniem bezpieczenstwa sanitarnego Uczestnikom i osobom realizujacym
ustuge, zgodnie z wymaganiami opisanymi w Zalaczniku nr 6 Wymagania w zakresie
bezpieczenstwa sanitarnego.

8. Wynagrodzenie wspoifinansowane bedzie ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spolecznego.

9. W przypadku trwania stanu epidemii, Zamawiajacy dopuszcza przeprowadzenie zaje¢ za pomoca
$rodkéw porozumiewania si¢ na odlegtos¢, zapewniajacych mozliwo$¢ transmisji dzwigku i obrazu
do uczestnika projektu. Wybdr $rodka musi uwzglednié mozliwosci techniczne i sprzetowe
uczestnika projektu oraz musi zosta¢ zaakceptowany przez Zamawiajacego. Przed rozpoczeciem
zaje¢ za pomocy Srodkéw porozumiewania si¢ na odleglo$é, Wykonawca poinstruuje uczestnika
projektu o zasadach i warunkach korzystania z wybranej metody. Wybdr ostatecznej formy zajeé
nalezy do Zamawiajacego.

NI  OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PRZYGOTOWANIA
I ZEOZENIA OFERTY:

1. Wybér Wykonawcy bedzie si¢ odbywal z zachowaniem zasady konkurencyjnosci okreslone;
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
‘Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014 — 2020,
bez stosowania procedur okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. — prawo zaméwien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1579. z p6zn. zm.).

2. Do skladania ofert zapraszamy wytacznie Wykonawcéw spetniajacych tacznie nastepujace warunki:
1) Merytoryczne:

a) Zapewnienie doradcy/6w biznesowego/ych posiadajacego/ych:

o Wyksztalcenie wyzsze (magisterskie);

* Doswiadczenie w realizacji ushig w zakresie tematycznym zgodnym z przedmiotem
zaméwienia: minimum 2 letnie do$wiadczenie zawodowe w zakresie zgodnym z przedmiotem
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zam6wienia i minimum 200 godzin przeprowadzonych zaje¢ w zakresie zgodnym z
przedmiotem zaméwienia w ciagu ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert
¢ Posiadanie ukonczonego szkolenia z zakresu réwnosci szans i niedyskryminacji.

b) Do$wiadczenie w realizacji ushug w zakresie tematycznym zgodnym z przedmiotem zaméwienia:
minimum 2 letnie do$wiadczenie zawodowe w zakresie zgodnym z przedmiotem zamdwienia
i minimum 200 godzin przeprowadzonych zaje¢ w zakresie zgodnym z przedmiotem zaméwienia
w ciggu ostatnich 2 lat przed uptywem terminu skladania ofert.

¢) Posiadanie minimum 200 godzin do$wiadczenia w prowadzeniu zaje¢ z zakresu doradztwa
biznesowego za pomocg narzedzi wykorzystujacych mozliwosci pracy zdalnej tj. urzadzen
porozumiewania si¢ na odleglo$¢, zapewniajgcych transmisje dzwigku i obrazu i/lub platformy
on-line.

Opis weryfikacji spetniania warunku: Oswiadczenie o spelnianiu wymagah (Zatacznik nr 2),
CV doradcy/6w biznesowego/ych oraz kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie/
kwalifikacje i do§wiadczenie, kopia zaswiadczenia o ukoficzeniu szkolenia z zakresu réwnosci szans
i niedyskryminacji. Ocena dla punktu b) na podstawie wypetnionego zatacznika nr 3 wraz z
zalgczonymi kserokopiami dokumentéw potwierdzajacych zrealizowanie zajeé (np. kopie uméw
wraz z kopig faktur za wykonane zlecenia, protok6t odbioru ustugi, kopii referencji
potwierdzajgcych przeprowadzenie zajg¢). Ocena dla punktu ¢) na podstawie zataczonych kserokopii
dokumentéw potwierdzajacych zrealizowanie zaje¢ za pomoca narzedzi wykorzystujacych
mozliwosci pracy zdalnej tj. urzadzefi porozumiewania si¢ na odleglosé, zapewniajacych transmisje
dzwigku i obrazu i/lub platformy on-line. (np. kopie uméw wraz z kopig faktur za wykonane
zlecenia, kopii referencji doktadnie potwierdzajacych przeprowadzenie zaje¢ on-line). Dodatkowo
oferent sktada o§wiadczenie o dostepie do platformy on-line (Zatgcznik nr 7)

W_przypadku oséb prawnych oraz oséb fizycznych prowadzacych jednoosobowa dziatalnosé
gospodarcza:
Posiadajacych wdrozone odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne gwarantujace przetwarzanie

danych osobowych w sposéb zgodny z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, RODO).

Ww. warunek ma celu zapewnienie wlasciwego i bezpiecznego przetwarzania danych osobowych

Uczestnikow, ktore zostang powierzone Wykonawcy w celu realizacji zamdwienia.

Opis weryfikacji spetniania warunku: O$wiadczenie dot. ochrony danych osobowych (Zatacznik

nr 4),

Nie sg powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania kapitatowe lub

osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy zamawiajacym lub osobami upowaznionymi

do zaciggania zobowigzafi w imieniu zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu

Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru

Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

* uczestniczeniu w spdice jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

¢ posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

¢ pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

* pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiefistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Opis weryfikacji speinienia warunku: Formularz oferty (zawierajacy os$wiadczenie o braku
powigzan).
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Wykonawcy pozostajacy w powigzaniu opisanym powyzej zostang wykluczeni z postgpowania.
4) Nie nalezg do kategorii Wykonawcéw wykluczonych z postgpowania, tj.:

Wykonawcéw, ktérzy wyrzadzili szkode, nie wykonujac zamoéwienia lub wykonujac je
nienalezycie, jezeli szkoda ta zostata stwierdzona prawomocnym orzeczeniem sadu wydanym
w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania;
Zamawiajqcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spelnienia tego warunku. Wykonawca
podpisujgc oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.
Wykonawcow, ktérzy zalegaja z uiszczeniem podatkéw, oplat lub sktadek na ubezpieczenia
spofeczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw, gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, rozlozenie na raty zaleglych platnoéci lub wstrzymanie w calosci
wykonania decyzji wlasciwego organu;
Opis weryfikacji spetniania warunkéw: za$wiadczenie o niezaleganiu z US oraz ZUS
wystawione nie wcze$niej niz 3 miesiace przed terminem sktadania ofert (kopie zaswiadczen
poswiadczone za zgodnos¢ z oryginalem).
Wykonawcow bedacych osobami fizycznymi, ktorych prawomocnie skazano za przestgpstwo:
— o ktérym mowa w art. 165a, art. 181188, art. 189a, art. 218221, art. 228-230a, art.
250a, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U.
22018 r. poz. 1600, z pézn. zm.) lub art. 46 lub art. 84 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r.
o sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz. 176, 11701 1171 oraz z 2017 r. poz. 60 i 1051),
— o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. — Kodeks karny,
- skarbowe,

— o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769).

Opis weryfikacji spelniania warunku: zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego

wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed terminem skladania ofert (kopie zaswiadczen

poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem).
Wykonawcow, ktérych urzedujgcego czlonka organu zarzadzajacego lub nadzorczego,
wspolnika spotki w spélce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spolce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano
za przestepstwo:

— o ktorym mowa w art. 165a, art. 181188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art.
250a, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U.
22018 r. poz. 1600, z p6zn. zm.) lub art. 46 lub art. 84 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r.
o sporcie (Dz. U. 22016 r. poz. 176, 11701 1171 oraz z 2017 r. poz. 60 i 1051),

— o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. — Kodeks karny,

— skarbowe,

— o ktéorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom

na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769).
Opis weryfikacji spelniania warunku: zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed terminem skladania ofert (kopie

zaswiadczen po$wiadczone za zgodno$¢ z oryginatem).

Wykonawce bgdacego podmiotem zbiorowym, wobec ktérego sad orzekl zakaz ubiegania sie
o zaméwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o

odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary (Dz. U. z
2016 r. poz. 1541 oraz z 2017 r. poz. 724 1 933);
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Opis weryfikacji spetniania warunku: zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego
wystawione nie wezesniej niz 3 miesiace przed terminem skladania ofert (kopie
za$wiadczen poswiadczone za zgodnosé z oryginatem).

* Ziozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw na wynik prowadzonego postepowania;
Zamawiagjgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spenienia tego warunku. Wykonawca
podpisujqgc ofertg jednoczesnie oSwiadcza spetnienie tego warunku.

¢ Nie zlozyli o$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu lub dokumentéw

potwierdzajacych spelnianie tych warunkéw lub ztozone dokumenty zawieraja btedy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnoéci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014 — 2020.

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzach, ktérych wzory stanowig zalaczniki do niniejszego zapytania
ofertowego:

b) Zalgcznik nr 1 Formularz oferty.

¢) Zatgcznik nr 2 Oswiadczenie o spetnianiu wymagan.

d) Zatgcznik nr 3 Doswiadczenie Wykonawcy.

¢) Zalgcznik nr 4 Oswiadczenie dot. ochrony danych osobowych — dotyczy 0séb prawnych oraz 0séb

Jizycznych prowadzgcych jednoosobowq dziatalnosé gospodarczg.

f) Zalacznik nr 7 O$wiadczenie o dostepie do platformy on-line

Wszystkie wymagane zalgczniki musza byé podpisane przez Wykonawcg. Oferta musi byé wypeiona
W sposob czytelny w jezyku polskim.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych.

Wykonawca jest zwiazany oferta przez okres 30 dni od dnia uplywu terminu sktadania ofert.
Wykonawca skladajacy oferte akceptuje, ze wycofanie si¢ z oferty moze stanowié podstawe
do roszczenia rekompensaty z tytuly strat poniesionych przez Zamawiajacego na skutek opdznienia
w realizacji projektu powstalego w wyniku dzialania sktadajacego (zlozenie oferty a nastepnie
wycofanie sig).

Oferte zatrzymuje Zamawiajgcy. Ztozone wraz z oferts dokumenty lub o$wiadczenia nie podlegaja
ZWIOtOwi. '

Zamawiajacy bedzie mial prawo zadaé wyjaénien od Wykonawcéw, ktérych oferty beda zawieraly
razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przestanej oferty oczywistych omylek
pisarskich lub rachunkowych, niezwlocznie zawiadamiajac o tym danego Wykonawce.

Oferta musi zawieraé cen¢ brutto, tzn. musi uwzgledniaé wszystkie koszty i sktadniki niezbedne
do wykonania zaméwienia oraz ewentualne sktadki na ubezpieczenie spolecznie i zdrowotne, ktérych
obowigzek regulowania wynika z aktualnie obowiazujacych przepiséw zaréwno przez Wykonawce jak
i Zamawiajgcego (tj. placa Wykonawcy brutto oraz narzuty na wynagrodzenie ze strony
Zamawiajgcego).

Pytania w kwestii merytorycznej mozna kierowaé pod adresem e-mail info@lbs.pl Wszelkie wnioski
Wykonawc6éw o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego prosimy kierowaé na wskazany adres e-mail.
Zamawiajacy jest zobowigzany udzielié wyjasnieh niezwlocznie pod warunkiem, ze wniosek
0 wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynat do Zamawiajacego nie pézniej niz do kofica dnia,
w ktérym uplywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Wyjasnienia Zamawiajacego zostana
udzielone tylko i wylacznie ta sama droga elektroniczna. Jezeli wniosek o Wwyjasnienie tresci zapytania
ofertowego wplynat po uplywie terminu skiadania wniosku, o ktérym mowa w tresci powyzej lub
dotyczy juz udzielonych wyjasnief, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasniefi albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania.

Kazdy Wykonawca moze zlozyé tylko jedna oferte.
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15. Zamawiajacy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentow, za wyjatkiem miejsc stuzacych
do wypelnienia oferty.

16. Jakiekolwiek odstepstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty jest réwnoznaczne Zz jej
odrzuceniem, ze wzgledu na niespetnienie kryteriow formalnych.

17. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przedluzenia terminu skladania ofert oraz do uniewaznienia
zapytania bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych.

18. Do uplywu terminu skladania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupelnienia tresci
niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, ktorzy zlozyli oferte zostang
poinformowani o nowym terminie skladania ofert oraz o dokonanej zmianie treSci zapytania
ofertowego.

19. Sposéb, miejsce i termin sktadania ofert:

g) Termin skladania ofert uptywa 03 lutego 2021 roku o godzinie 23:59.59 Decyduje data wplywu.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
h) Ofertg nalezy ztozy¢:

Za posrednictwem poczty/ firmy kurierskiej lub osobiscie, na adres: ul.. Konstantynéw 1H, 20-
708 Lublin pokéj 602A (Sekretariat). Ofert¢ nalezy umiesci¢ w zamknietym, nieprzejrzystym
opakowaniu, w sposob gwarantujacy poufno$é jej treSci, ze wskazaniem nazwy i adresu
Wykonawcy oraz z dopiskiem >> ZAPYTANIE OFERTOWE
NR ZK/01/2021/TP z dnia 27.01.20217<<.

Pocztg elektroniczng na adres info@lbs.pl, wpisujac W temacie wiadomosci
>>ZAPYTANIE OFERTOWE NR ZK/01/2021/TP z dnia 27.01.20217<<,

i) W przypadku ofert sktadanych w formie pisemnej:

Biuro w siedzibie Zamawiajacego, w ktorym nalezy skladaé oferty, czynne jest w dni robocze
w godzinach od 8.00 do 16.00.

W przypadku probleméw z dorgczeniem oferty poza godzinami wskazanymi powyzej
konsekwencje obcigzaja Wykonawce, ktory przyjmuje do wiadomosci i o$wiadcza, ze nie
bedzie z tego tytulu wysuwal roszczen wzgledem Zamawiajgcego.

O terminie wptywu decyduje data i godzina wptywu oferty do siedziby Zamawiajacego.

Oferty zlozone po wyznaczonym terminie beda bez otwierania zwracane nadawcy.

J) W przypadku ofert sktadanych w formie elektronicznej:

Zamawiajacy akceptuje wylacznie zalaczniki w postaci skanu/ skanéw podpisanych
dokumentéw lub dokumentéw podpisanych kwallﬁkowanym podpisem elektronicznym.
Dopuszczalny format plikéw: pdf.

Kazdy zalacznik wielostronicowy powinien by¢ zapisany w jednym pliku.

Kazdy zalaczony plik powinien by¢ opisany inng nazwa wlasna, zgodnie ze schematem:
»-Nazwa Wykonawcy_nazwa pliku”. W tresci wiadomosci nalezy podaé informacje o liczbie i
nazwach przesylanych plikow.

Dopuszczalna maksymalna wielko$¢ wiadomosci wraz z zalacznikami wynosi 25 MB.
W zwigzku z tym w razie koniecznosci ofert¢ nalezy przestaé w kilku wiadomosciach. Tytuly
poszczegblnych wiadomosci powinny zawieraé informacjg o liczbie wystanych maili (np. 1 z 4,
2z4itd.).

W przypadku probleméw technicznych zwiazanych z brakiem mozliwoéci przestania pliku
przez Wykonawcg lub z jego otwarciem lub wydrukiem e-maila przez Zamawiajacego,
spowodowanych niezastosowaniem si¢ do zalecei wskazanych powyzej, konsekwencje
powyzszego obcigzaja Wykonawce, ktory przyjmuje do wiadomosci i o$wiadcza, ze nie bedzie
z tego tytulu wysuwat roszczen wzgledem Zamawiajacego.

O terminie wplywu oferty decyduje data i godzina wplywu na serwer pocztowy
Zamawiajacego, widoczna w tresci wiadomosci e-mail.
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20. Zamawiajacy informuje, iz kazdy Wykonawca ubiegajacy sig o realizacje zaméwienia zobowigzany

Jest przed uptywem terminu skfadania ofert do wniesienia w pienigdzn wadium:
w wysokosci 1 500,00 zt (stownie: jeden tysigc pieéset zlotych),
na wskazany przez Zamawiajacego rachunek: 88 1540 1144 2001 6400 9306 0001 prowadzony przez
Bank Ochrony Srodowiska S.A. W tytule przelewu nalezy wpisaé: >> ZAPYTANIE OFERTOWE
NR ZK/01/2021/TP z dnia 26.01.2021<<,
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zwrdcenia wadium na rachunek przeciwstawny bez dalszego
rozpatrzenia, jezeli tytul przelewu nie bedzie w sposob jednoznaczny — podany powyzej — identyfikowat
zapytania ofertowego, ktérego wadium dotyczy.
Wykonawca zobowiazany jest dotaczyé do oferty potwierdzenie wplaty wadium.
Niewniesienie wadium w wymaganym terminie, w wymaganej wysokosci lub w wymaganej formie
skutkuje wykluczeniem Wykonawcy z postgpowania.
Zamawiajacy zwrdci wadia Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub
uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza.
Zamawiajacy zwroci wadium Wykonawcey, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza,
niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie realizacji zaméwienia.
Zamawiajacy zatrzyma wadium, jezeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego
nie przedtozy wymaganych procedura dokumentdw, co spowoduje brak mozliwosci wybrania oferty
ziozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejszej.
Zamawiajacy zatrzyma wadium Wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana, jezeli:

— Wykonawca odméwi podpisania umowy w sprawie realizacji zamdwienia na warunkach

okreslonych w zapytaniu ofertowym i ofercie;
— Zawarcie umowy w sprawie realizacji zamowienia stalo sig niemozliwe z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy.

Iv. WARUNKI ZAWARCIA UMOWY

1. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze Zamawiajacy z tytuhu realizacji przedmiotu umowy przez
Wykonawce ponosi pelna odpowiedzialno$¢ finansowa, ktéra przekracza okreslone w umowie
1aczacej strony wynagrodzenie Wykonawcy. Wynika to z zapiséw umowy o dofinansowanie projektu
zawarte] pomiedzy Zamawiajacym a Wojewoddztwem Lubelskim- Urzedem Marszatkowskim w
Lublinie, oraz z odpowiednich regul iwarunkdéw regulujacych realizacje projektu
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego, przepiséw prawa
unijnego i prawa krajowego oraz wlasciwych wytycznych zwiazanych z realizacja projektu. Z uwagi
na powyzsze, Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz Zamawiajgcy okreslit mozliwe do
zastosowania warunki zabezpieczenia prawidlowe]j realizacji umowy przez Wykonawce w nizej
okreslony sposdb.

2. Zamawiajacy informuje, a Wykonawca skladajacy oferte akceptuje, ze skiadajac oferte akceptuje, ze
w umowie bedg znajdowaly si¢ migdzy innymi nastepujace zapisy:

1) Przewidujace karg umowna w wysokosci 15% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy — w przypadku
nie przestrzegania przez Wykonawce zapiséw Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnoéci na lata 2014-2020.

2) Przewidujace karg umowng w wysokoéci 15% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy — w przypadku
braku mozliwosci realizowania umowy na rzecz Zamawiajacego w wymaganym wymiarze godzin.

3) Przewidujace karg umowng w wysokosci 15% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy — kazdorazowo
w przypadku niezrealizowania ustugi w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego (tj.
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terminie wskazanym z zachowaniem zadeklarowanej przez Wykonawce gotowosci do realizacji
ushugi).

4) Przewidujace kar¢ umowng w wysokosci 15% lacznego wynagrodzenia Wykonawcy — w przypadku
wykonywania przez Wykonawce zlecenia w spos6b niezgodny z postanowieniami umowy oraz
bez zachowania nalezytej starannosci.

5) Zastrzegajace Zamawiajacemu mozliwo$¢ potracenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia
Wykonawcy.

6) Zastrzegajace prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiajagcego do wysokosci
faktycznych strat jakie poni6ést Zamawiajacy na skutek dziatania lub zaniechania Wykonawcy
(okreslona w pkt. 1 odpowiedzialno$¢ finansowa Zamawiajacego przewyzszajaca warto§¢ umowy
Zamawiajagcego z Wykonawca) oraz pokrycia wszelkich kosztow poniesionych przez
Zamawiajacego w zwigzku z przygotowaniem zaje¢ w innym terminie.

3. Zastrzegajace mozliwosé niezwlocznego odstapienia od umowy przez Zamawiajacego w przypadku
naruszenia przez Wykonawce warunkéw podpisanej umowy, w tym m.in. stwierdzenia przez
Zamawiajgcego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opdznienia irealizacji przedmiotu umowy
niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiajacego harmonogramem oraz nieuwzgledniania
dodatkowych wymagan Zamawiajacego zglaszanych podczas zaje¢ dotyczacych indywidualnych
potrzeb Uczestnika, programu, zawartosci merytorycznej i sposobu ich prowadzenia.

4. Uznania badz kwestionowania przez Instytucje Posredniczaca poszezeg6lnych wydatkéw zwiazanych
z realizacjg Projektu, w tym zadan, badZ ich czeéci za niekwalifikowane z uwagi na uchybienia
Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy.

5. Zastrzegajgce przeniesienie pelni autorskich praw majatkowych do wszelkich materialow
wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy. Wykonawcy nie bedzie przystugiwaé
dodatkowe wynagrodzenie z tego tytulu.

V. KRYTERIA OCENY OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowaé si¢ nastgpujacymi kryteriami i ich
znaczeniem oraz w nastgpujacy sposéb bedzie oceniaé oferty w poszczeg6lnych kryteriach:

Kryterium Liczba punktoéw (waga)
1. Cena 30
2. Doswiadczenie 40
3. Gotowo$¢ do realizacji 30
Suma 100

Kryterium 1. Cena - 30% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 30,00 pkt)

Sposob przyznawania punktacji za spetnienie kryterium:

K1 =(Cpi/ C)x 30

K1 - liczba punktéw uzyskana za kryterium Ceny

Cumin — cena najnizsza sposréd waznych ofert

C — cena badane;j oferty

Kryterium 2. Do§wiadczenie - 40% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 40,00 pkt)

Oceniane bgdzie do§wiadczenie Wykonawcy w przeprowadzaniu doradztwa biznesowego w okresie

ostatnich dwoch lat przed dniem zlozenia oferty, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie.

Spos6b przyznawania punktacji za spetienie kryterium:
K2 =(D/Dyx) x 40
K2 - liczba punktéw uzyskana za kryterium Do$wiadczenia
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Duax — wykazana najwyzsza liczba godzin w przeprowadzeniu doradztwa biznesowego

D — wykazana liczba godzin w przeprowadzeniu doradztwa biznesowego w badanej ofercie
Doswiadczenie bedzie weryfikowane na podstawie informacji zawartych w Zalgczniku nr 3
Doswiadczenie Wykonawcy i przedtozonymi dokumentami potwierdzajacymi, ze wykazane ushugi
zostaly zrealizowane nalezycie.

Kryterium 3. Gotowo$¢ do realizacji — 30% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 30,00 pkt)
Najwyzszg liczbe punktéw (30,00 pkt) otrzyma oferta zawierajgca najkrotszy okres (liczony w dniach)
pomigdzy dniem przekazania przez Zamawiajacego Wykonawcy kazdorazowo wezwania
do zrealizowania zaj¢¢ dla danego Uczestnika/ danej grupy, a dniem rozpoczecia: 1-2 dni — otrzyma 30
pkt; 3-4 dni — otrzyma 15 pkt; powyzej 4 dni otrzyma 0 pkt.

W przypadku niezrealizowania zaméwienia w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego,
Wykonawca zaptaci kazdorazowo kar¢ umowng w wysokosci 15% catkowitej ceny brutto zamdéwienia.
Lacznie mozliwych do uzyskania 100,00 pkt (100%)

Ostateczna liczba punktéw (O) bedzie obliczana wg nastgpujacego wzoru:

O0=K1+K2+K3

Punkty liczone beda z doktadno$cia do dwdch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy wybierze maksymalnie dwie najkorzystniejsze oferty, ktére uzyskaja najwyzsza ilo§é
punktéw w oparciu o ustalone wyzej kryteria.

VI INFORMACJE UZUPELNIAJACE

1. Oferta ze strony Wykonawcy musi spelnia¢ wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym
i by¢ zlozona na wzorze oferty dotaczonym do niniejszego zapytania.

2. Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzja ostateczna.

3. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym, mozliwe
jest podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Wykonawca, ktory w postepowaniu
uzyskat kolejna najwyzsza liczbe punktow.

4. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekécie oferty oczywistych omylek pisarskich,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym danego Wykonawce.

5. W przypadku, gdy zaproponowane oferty przekrocza kwote, jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢
narealizacj¢ zaméwienia tj. kwote przekraczajaca stawki zalozone w szczegblowym budzecie
projektu, Zamawiajacy moze podjaé negocjacje z Wykonawca, ktory ztozy najkorzystniejsza oferte
lub powtérzy¢ postepowanie w trybie zasady konkurencyjnosci.

6. W przypadku uzyskania przez dwoch lub wigcej Wykonawcow takiej samej liczby punktéw
decyduje nizsza cena.

7. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ weryfikacji zlozonych oswiadczefi i danych w tych
o$wiadczeniach na kazdym etapie oceny oferty i realizacji zamdwienia.

8. W przypadku uchylania si¢ Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajacy zastrzega mozliwos§é
podpisania umowy w nastgpnym w kolejnosci Wykonawca.

9. Platnos¢ za realizacj¢ przedmiotu zamoéwienia bedzie dokonywana nie pdzniej niz 7 dni
po otrzymaniu Srodkéw przez Zamawiajacego od Instytucji Posredniczacej. Zamawiajacy informuje,
ze termin platnosci wynagrodzenia Wykonawcy uzalezniony jest od terminu wplyniecia na konto
Zamawiajacego $rodkéw przeznaczonych na pokrycie wydatkéw zwigzanych realizacja projektu
na etapie, w ktérym uczestniczyt w nim Wykonawca i moze ulegaé niezaleznym od Zamawiajacego
opdznieniom.

10. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmijany postanowieni zawartej umowy, na podstawie aneksu
do umowy, w zakresie:

a) Terminu realizacji ushugi — w sytuacji wystapienia trudnoéci, rezygnacji Uczestnikéw z dalszego
udziatu w projekcie, zgloszonych przez Uczestnikéw uzasadnionych potrzeb w zakresie organizacji
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wsparcia oraz w wyniku wprowadzonych zmian doumowy o dofinansowanie/ wniosku
o dofinansowanie realizowanego projektu, jak réwniez w sytuacjach, ktérych Zamawiajacy,
dzialajgc z nalezytg starannoscia, nie mégl przewidzied.

b) Miejsca realizacji ustugi — w sytuacji wprowadzenia zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku
o dofinansowanie realizowanego projektu, przy czym zmiana miejsca realizacji moze dotyczyé
Jjedynie wskazanych powiatow/ gmin, a nie wojewddztwa.

¢) Zmniejszenia wymiaru zamdwienia — w sytuacji wprowadzenia zmian do umowy o dofinansowanie/
wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu, trudnosci zrekrutacja zalozonej liczby
Uczestnikéw do projektu, rezygnacji Uczestnikéw z dalszego udziatu w projekcie, jak réwniez
w sytuagjach, ktérych Zamawiajacy, dzialajac z nalezyta starannoscig, nie mogt przewidzie¢ — a co
zatym idzie, zmniejszeniem wysoko$ci wynagrodzenia, ktéra bedzie uzalezniona od faktycznie
zrealizowanego wymiaru ustugi.

d) Zwigkszenia wymiaru zaméwienia — w sytuacji wprowadzenia zmian do umowy o dofinansowanie/
wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu.

e) Sposobu wykonania przedmiotu zamdwienia — w sytuacji wprowadzenia zmian do umowy
o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu.

f) Wysokosci lacznego wynagrodzenia Wykonawcy spowodowanego wprowadzeniem zmian,
o ktérych mowa w pkt c) i d), przy zachowaniu niezmienionych stawek jednostkowych.

g) Oczywistych omylek pisarskich.

VII. ZALACZNIKI:

1. Zalacznik nr 1 Formularz oferty.

Zalgcznik nr 2 Oswiadczenie o spelianiu wymagan.

Zalgcznik nr 3 Doswiadczenie Wykonawcy.

Zalgeznik nr 4 O$wiadczenie dot. ochrony danych osobowych.

Zalgeznik nr 5 Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych.

Zalacznik nr 6 Wymagania w zakresie bezpieczenstwa sanitarnego.

A - o

Zakgeznik nr 7 O$wiadczenie o dostepie do platformy on-line

Lubelska Szkota Biznesu "é’r ceg Zarzad
Sp. z 0.0. Fundacji Rozwoju KUL @ \l/s ig) Szkoly Bi
20-708 Lublin, ul. Konstantynéw 1H Witol

tel. 081 445 46 68, 081 445 46 63 Wojciechoyski
NIP 712-015-22-88, REGON 430506554
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