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Numer zamdwienia: ZK/01/2020/TP

Lublin, 07.04.2020 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

PROCEDURA WYBORU DORADCY BIZNESOWEGO SPECJALISTYCZNEGO

Zamawiajacy:
Lubelska Szkota Biznesu Sp. z 0.0. Fundacji Rozwoju KUL
ul. Konstantynow 1H

20-708 Lublin

1. Zaméwienie realizowane w ramach projektu: , Twéj pomyst — Twoja firma” nr RPLU.09.03.00-06-
0141/18, 0% 9 "Rynek pracy”, Dziatanie 9.3 ,Rozwdj przedsiebiorczoéci” Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 polegajgce na przeprowadzeniu ustugi
doradztwa biznesowego specjalistycznego.

2. Tryb udzielenia zaméwienia

Postgpowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady
konkurencyjnosci, na podstawie okreslonej w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 i wewnetrznego Zarzadzenia Prezesa Zarzadu w sprawie
realizacji wydatkéw ze S$rodkéw pozyskanych z tytutu przyznanych dotacji i dofinansowan
z Europejskiego Funduszu Spotecznego i budzetu paristwa.

3. Nazwa: $wiadczenie ustug doradztwa biznesowego indywidualnego specjalistycznego dla
uczestnikow projektu , Twéj pomyst — Twoja firma”, ktérzy zatozyli dziatalnoéé gospodarcza.

4. Wsp6lny Stownik Zaméwieri (CPV): 85312320-8-Ustugi doradztwa

5. Opis przedmiotu zamédwienia;

Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenie ustugi doradztwa indywidualnego
specjalistycznego dla 80 uczestnikéw projektu, ktérzy zatozyli dziatalnoéé gospodarczy. Ustuga
prowadzona na terenie wojewddztwa lubelskiego. Ustuga obejmuje doradztwo indywidualne — z
zakresu prowadzenia dziatalnoéci gospodarczej i rozliczenia dotacji inwestycyjnej. Zakres tematyczny
doradztwa - doradztwo zwigzane z dziatalnoécia w danej branzy (np. koncesje, finanse, marketing,
zarzadzanie, analiza rynku, prawo), prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, rozliczenie otrzymanego
wsparcia finansowego. Tematyka uzalezniona bedzie od zgtaszanego zapotrzebowania przez
uczestnikéw projektu.

Ustuga obejmuje realizacje $rednio 10 godzin zegarowych zaje¢ dla jednego uczestnika
projektu prowadzgcego dziatalnoéé¢ gospodarczg ($rednio 5 spotkan po 2 godziny). Planowana liczba
godzin do realizacji wyniesie 10 godzin x 80 oséb = 800 godzin zegarowych.
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Ustuga realizowana bgdzie w godzinach 8.00-20.00 (w terminach i miejscach uzgodnionych uprzednio
z uczestnikami projektu), (1 godzina zaje¢ indywidualnych — 60 minut) na terenie catego
wojewddztwa lubelskiego.

Wszystkie dokumenty przekazywane uczestnikom i Zamawiajgcemu muszg byé oznakowane, zgodnie
z aktualnie obowigzujgcymi zasadami Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki
spdéjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji.

Planowany termin realizacji ustugi kwiecien - grudzien 2020 roku wg wskazanego przez
Zamawiajgcego harmonogramu realizacji ustugi dla kazdego z uczestnikéw projektu.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zmiany terminu realizacji ustugi jak réwniez zmiany liczby oséb
w zaleznodci od liczby przyznanych dotacji na rozpoczecie prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$¢ zwiekszenia wartosci zaméwienia, w wysckosci nie
przekraczajgcej 10% wartosci zamowienia okre$lonego w umowie.

Spotkania z doradcami beda odbywaé sie w terminach indywidualnie ustalonych z uczestnikami
projektu, w tym réwniez w godzinach popotudniowych oraz w weekendy w miejscach wskazanych
przez Zamawiajacego na terenie wojewddztwa lubelskiego.

6. Zakres obowigzkow doradcy:

1. Przeprowadzenie ustugi w miejscu wyznaczonym przez Zamawiajgcego, wg programu écisle
okreslonego przez Zamawiajgcego.

2. Petna dyspozycyjnod¢ i mobilnoé¢ Wykonawcy wyrazajagca sie w  wypetnianiu
przygotowanego harmonogramu zaje¢ bez zastrzezen. Koszty ewentualnych noclegéw
i dojazdéw zawiera¢ sie powinny w catkowitym koszcie realizacji zlecenia.

3. Prowadzenie odpowiedniej dokumentacji ustugi (m.in. prowadzenie kart doradczych, list
obecnosci, raportéw oraz innych dokumentdéw niezbednych przy realizacji tego zadania) oraz
statej wspdtpracy z pracownikami projektu ,, Twéj pomyst — Twoja firma”.

4. Dbanie o aktywne uczestnictwo w ustudze wszystkich uczestnikéw.

5. Biezgce informowanie Zamawiajgcego o wszystkich przypadkach nieobecnosci uczestnikéw,
rezygnacjach uczestnikéw, problemach przez nich zgtaszanych.

6. Przeprowadzenie zaje¢ zgodnie z ustalonym programem oraz w terminach zgodnych
z harmonogramem ustalonym przez Zamawiajgcego.

7. Wykonawca na potrzeby realizacji ustugi zapewnia materiaty dydaktyczne.

8. Przedstawienie godzinowego zestawienia zrealizowanych w danym miesigcu godzin na
wzorze przekazanym przez Zamawiajacego,

9. Opracowanie miesigcznego sprawozdania ze zrealizowanego wsparcia wedtug wzoru
opracowanego przez Zamawiajgcego.

10. Wykonawca bedzie prowadzit ewidencje godzin i zadan realizowanych w ramach projektu.
taczne zaangazowanie zawodowe w realizacje wszystkich projektéw finansowanych
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatari finansowych z innych #rédet,
w tym Srodkéw wiasnych i innych podmiotéw nie moze przekroczyé 276 godzin miesiecznie.

11. Wykonawca przeniesie pefnie autorskich praw majgtkowych do wszelkich materiatéw
wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy na Zamawiajacego. Wykonawcy
nie bedzie przystugiwa¢ dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu
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12. Wykonawca zgadza sie, iz skiadajac oferte akceptuje, e w umowie beda znajdowaty sie
miedzy innymi nastepujace zapisy:

- Przewidujagce karg umowng w wysokosci 80% facznego wynagrodzenia Wykonawcy —
w przypadku nie przestrzegania przez Wykonawceg zapiséw Wytycznych w  zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020,

- Przewidujgce kare umowng w wysokosci 80% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy -
w przypadku realizowania przez Wykonawce umowy niezgodnie z harmonogramem,

- Przewidujgce kare umowng w wysokosci 80% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy -
w przypadku niewykonywania przez Wykonawce zlecenia w sposéb  zgodny
z postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej starannosci, w szczegdlnosci
nieuwzgledniania dodatkowych wymagarnn Zamawiajgcego zgtaszanych podczas zajeé,
dotyczacych indywidualnych potrzeb uczestnika, programu, zawartosci merytorycznej
i sposobu ich prowadzenia, jakichkolwiek nieuzasadnionych opdzniei w dostarczaniu
dokumentacji oraz informowaniu o nieobecnosciach,

- Zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwosé nie przyjecia opracowanego szczegdtowego
programu oraz zawartodci merytorycznej zaje¢ w przypadku stwierdzenia niezgodnosci
z przedmiotem umowy i indywidualnymi potrzebami uczestnika, braku rzetelnosci i uchybien
ze strony Wykonawcy,

- Zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwo$¢ potracenia naliczonych kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy,

- Zastrzegajace prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiajgcego do wysokosci
faktycznych strat, jakie ponidst Zamawiajacy na skutek dziatania lub zaniechania Wykonawcy
oraz pokrycia wszelkich kosztéw poniesionych przez Zamawiajgcego w zwiazku
z koniecznoscig przygotowania zaje¢ w innym terminie,

- Zastrzegajgce moiliwo$¢ niezwlocznego odstapienia od umowy przez Zamawiajgcego
w przypadku naruszenia przez Wykonawce warunkéw podpisanej umowy.

7. Opis warunkow udziatu w postepowaniu:
Wymagania obligatoryjne, jakie musi spetnia¢ Wykonawca:

- Wyksztatcenie wyzsze (magisterskie) — (ocena na podstawie kserokopii dyplomu/$wiadectwa);
- Doswiadczenie w realizacji ustug w zakresie tematycznym zgodnym z przedmiotem zaméwienia:

- Doswiadczenie w realizacji ustug w zakresie tematycznym zgodnym z przedmiotem zamdwienia:
minimum 2 letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie zgodnym z przedmiotem zamdwienia
i minimum 200 godzin przeprowadzonych zaje¢ w zakresie zgodnym z przedmiotem zamoéwienia w
ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert. (ocena na podstawie Zatgcznika nr 2 i
zataczonych referencji do kazdego punktu z Zatacznika 2) Kazdy ze wskazanych w ofercie doradcéw
biznesowych musi posiada¢ minimum 2 letnie doéwiadczenie zawodowe w zakresie zgodnym z
przedmiotem zaméwienia i minimum 200 godzin przeprowadzonych zaje¢ w zakresie zgodnym z
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przedmiotem zamdwienia w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert — {(ocena na
podstawie Zatgcznika nr 3);

- Posiadanie niezbgdnej wiedzy i doswiadczenia do wykonania zadari okrelonych w opisie
przedmiotu zamdwienia (ocena na podstawie Zatacznika nr 3);

- Brak powigzari osobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym (ocena na podstawie Zatgcznika nr 5).

- Posiadanie ukonficzonego szkolenia z zakresu réwnosci szans i niedyskryminacji (ocena na podstawie
kserokopii zaswiadczenia/certyfikatu)

Oferta Wykonawcéw niespetniajgcych ww. warunkéw zostanie odrzucona z postepowania.

8. Informacje o wykluczeniu:

1. Osoby zatrudnione w instytucji zaangazowanej w realizacjg RPO, tj. w Instytucji Zarzadzajacej,
Instytucji Posredniczacej, regionalnym osrodku EFS i Krajowej Instytucji Wspomagajacej na podstawie
stosunku pracy mogg ubiegac si¢ o prowadzenie zaje¢ wytgcznie w sytuacji, w ktdrej nie zachodzi
konflikt intereséw lub podwdjne finansowanie.

2. Z postgpowania wykluczone sg podmioty powigzane z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.
Poprzez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub
osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego czynnodci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca (Zatgcznik nr 5).

9. Kryteria oceny ofert:

Zamawiajacy dokona oceny i poréwnania ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu
o nastepujace kryteria:

1) Cena za jedna godzine ustugi brutto w ztotych — 20% (20 pkt.)
2) Doswiadczenie w realizacji ustug w ww. zakresie - 60 % (60 pkt.)
3) Gotowos¢ do realizacji — 20% (20 pkt.)

10. Opis sposobu przygotowania ofert:

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w ktérej moze byé zaoferowana tylko jedna cena na
zataczonym formularzu ofertowym (Zatgcznik nr 1). Oferta powinna zawiera¢ podpisane CV doradcy
biznesowego, ktory bedzie realizowat ustuge wraz z klauzulg o przetwarzaniu danych osobowych oraz
potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie
wymagane wyksztatcenie, licencje i referencje (zatgczniki nr 2-5) . Oferta powinna by¢ czytelna,
2tozona w zamknigtej kopercie w jezyku polskim i opisana w nastgpujgcy sposéb: znak sprawy, dane
prowadzacego postgpowanie (nazwa i adres), tytut projektu, w ramach ktérego prowadzone jest
niniejsze postgpowanie oraz dane sktadajgcego oferte (imie i nazwisko/nazwa firmy, adres), a takze
opatrzone napisem ,Nie otwierac przed dniem 15.04.2020 r.” , ztozona w Biurze Projektu przy ul.
Konstantynéw 1H, pok. 602A; 20-708 Lublin.

Termin ztozenia oferty do dnia 15.04.2020 r. do godz. 09.00
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11. Wadium:

Zamawiajacy informuje, iz kazdy Wykonawca ubiegajacy sig o realizacje zaméwienia zobowigzany jest
przed  uptywem  terminu  sktadania ofert do  wniesienia wadium pienieznego
w wysokosci 2750,- zt (stownie: dwa tysigce siedemset pigédziesiat zfotych) na wskazany przez
Zamawiajacego rachunek bankowy nr 88 1540 1144 2001 6400 9306 0001 prowadzony w Banku
Ochrony Srodowiska S.A. Wykonawca zobowiazany jest dotaczyé do oferty potwierdzenie wptaty
wadium. Zamawiajacy zatrzyma wadium, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana,
odmawia lub uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego na warunkach
okreslonych w zapytaniu ofertowym lub tez nie przediozy wymaganych procedura dokumentéw i
o$wiadczerh — bez wzgledu, czy jest to zawinione czy tez niezawinione przez Wykonawce. W
przypadku wytonienia Wykonawcy wniesione wadium zostanie zwrdcone po podpisaniu umowy
z wytonionym Wykonawcg. Zamawiajacy zwraca wniesione wadium Wykonawcom, ktérych oferty nie
zostaty wybrane, po wyborze oferty najkorzystniejszej.

Wykonawca , ktéry nie dokona wniesienia wadium przed uptywem terminu sktadania ofert lub
wadium zostanie wniesione w sposéb nieprawidtowy zostaje wykluczony z postepowania.

12. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty:
Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami:

Kryterium 1 — Cena oferty brutto za 1 godzine dydaktyczng. Cena w ofercie musi by¢ podana
w walucie polskiej i by¢ ceng brutto, tzn. obejmowa¢ wszystkie nalezne podatki, obcigzenia i koszty.
Oferent bedacy osoba fizyczng nie prowadzacy dziatalnosci gospodarczej, w cenie oferty musi
uwzgledni¢ koszt ubezpieczenia ZUS i podatku dochodowego, konieczny do poniesienia przez
Zamawiajacego. Ocena tego kryterium zostanie dokonana przy zastosowaniu nastepujacego wzoru:
Najnizsza cena oferty brutto/cena oferty ocenianej brutto x 20% (x100). Oferta najkorzystniejsza
otrzyma w tym kryterium max 20 pkt.

Kryterium 2 — Doswiadczenie w realizacji ustug w ww. zakresie w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert. Ocena tego kryterium zostanie dokonana przy zastosowaniu
nastepujacego wzoru: Liczba godzin oferty ocenianej poswiadczonej referencjami/Najwieksza liczba

godzin wérdd nadestanych ofert x 60% (x100). Oferta najkorzystniejsza otrzyma w tym kryterium max
60 pkt.

Kryterium 3 — Gotowos$¢ do realizacji. Ocena tego kryterium zostanie dokonana przy zastosowaniu
nastgpujacego wzoru: Najkrétszy okres (w dniach roboczych)/ Okres podany w badanej ofercie (w
dniach roboczych) x 20% (x100). Najwyiszg liczbe punktéw (20,00 pkt) otrzyma oferta zawierajgca
najkrétszy okres (liczony w dniach roboczych) pomiedzy dniem przekazania przez Zamawiajgcego
Wykonawcy kazdorazowo wezwania do zrealizowania ustugi dla wskazanej osoby, a dniem
rozpoczegcia. Przyktadowo, jezeli Wykonawca wskaze w ofercie okres 14 dni, to Zamawiajgcy bedzie

uprawniony kazdorazowo wyznaczy¢ termin rozpoczecia najwczeéniej na dzien wypadajacy 14 dni
roboczych po przekazaniu Wykonawcy wezwania.
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W przypadku niezrealizowania zaméwienia w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego,

Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci 5% catkowitej ceny brutto zamdwienia za kazdy dzien
roboczy opdinienia.

Zamawiajacy wybierze maksymalnie dwie najkorzystniejsze oferty, ktére uzyskajg najwyzszg iloé
punktéw w oparciu o ustalone wyzej kryteria. O wyborze oferty Zamawiajgcy poinformuje w ciggu 3
dni od zamknigcia postepowania na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra
wiasciwego ds. rozwoju regionalnego jak réwniez na stronie wiasnej www.Ibs.pl.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty wykonawcy, jezeli zaproponowana cena
jest razaco niska, w szczegblnosci jest nizsza o 30% od wartodci zaméwienia lub $redniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert.

13. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy ma prawo do uniewaznienia postepowania, jezeli wystgpig nastepujace okolicznosci:
a) w postegpowaniu wptynety wadliwe oferty i nie mozna usuna¢ ich wad,

b) w toku postgpowania ujawniono niemozliwg do usunigcia wadg postepowania uniemozliwiajaca
zawarcie zgodnej z Projektem umowy,

¢) w postepowaniu doszto do naruszenia zasad okreSlonych w Wytycznych w  zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020
i wewnetrznego Zarzadzenia Prezesa Zarzadu w sprawie realizacji wydatkéw ze $rodkéw
pozyskanych z tytutu przyznanych dotacji i dofinansowan z Europejskiego Funduszu Spotecznego
i budzetu panstwa.

14. Informacje o ochronie danych osobowych:
Administratorem danych osobowych bedzie Lubelska Szkota Biznesu sp. z o.0. Fundacji
Rozwoju KUL, majgca siedzibe przy ul. Konstantynéw 1H w Lublinie (20-708), e-mail: info@1bs.pl.

a) Dane osobowe beda przetwarzane wytacznie w celu realizacji Projektu ,, Twéj pomyst — Twoja
firma”, w szczegdlnosci podjecia dziatai do zawarcia umowy oraz podpisania i realizacji
umowy, umowy o dofinansowanie w ramach RPO Lubelskie2014-2020, wspétfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS). Nastepnie dane beda przetwarzane w celu
wypetnienia obowigzku archiwizacji dokumentéw.

b) Dane osobowe bedg przetwarzane przez Lubelska Szkota Biznesu sp. z 0.0. Fundacji Rozwoju
KUL, majgca siedzibg przy ul. Konstantynéw 1H w Lublinie (20-708)

c) Odbiorcg danych osobowych beda:
- Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Lubelskiego;

- podmioty $wiadczace ustugi na rzecz Wojewddztwa Lubelskiego w zwigzku realizacjg
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020,
w szczegblnosci podmioty realizujgce badania ewaluacyjne;

- podmioty swiadczace ustugi zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych (np.
dostawcom ustug informatycznych).
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d) Takie podmioty beda przetwarzaé¢ dane na podstawie umowy z Instytucja Poéredniczaca i
tylko zgodnie z jej poleceniami.

e) Dane beda przechowywane na czas realizacji Projektu, zgodnie z zachowaniem zasad
trwatosci, az do czasu wypetnienia obowigzku archiwizacji dokumentéw projektowych.

f) Wykonawca ma prawo dostepu do treéci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania.

g) Wykonawca ma prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna, iz przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

h) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, tylko w oparciu o wtasng niewymuszong wole,
jednakze w przypadku braku zgody na przetwarzanie danych osobowych konsekwencjg
bedzie brak mozliwosci udziatu w postepowaniu.

15. Osoba uprawniona do porozumiewania sie¢ z Wykonawcami
Patrycja Wasilak — Kierownik Projektu
Tel. 081 445-46-65 email: pwasilak@Isb.lublin.pl
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