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Lublin, 10.06.2020 r. Numer zaméwienia: ZK/01/2020/BPL

ZAPYTANIE OFERTOWE

PROCEDURA WYBORU DORADCY

Zamawiajacy:

Lubelska Szkota Biznesu Sp. z 0.0. Fundacji Rozwoju KUL
ul. Konstantynow 1H

20-708 Lublin

1. Zaméwienie realizowane w ramach projektu: ,Biznes po lubelsku” nr RPLU.09.03.00-06-0148/18,
0$ 9 "Rynek pracy”, Dziatanie 9.3 ,Rozwdj przedsigbiorczosci” Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 polegajace na przeprowadzeniu ustugi doradztwa
indywidualnego i grupowego.

2. Tryb udzielenia zaméwienia v

Postgpowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady
konkurencyjnosci, na podstawie okreslonej w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 i wewnetrznego Zarzadzenia Prezesa Zarzadu w sprawie
realizacji wydatkéw ze S$rodkéw pozyskanych z tytutu przyznanych dotacji i dofinansowar
z Europejskiego Funduszu Spotecznego i budzetu paristwa.

3. Nazwa: swiadczenie ustug doradztwa indywidualnego i grupowego dla uczestnikéw projektu
»Biznes po lubelsku”, ktérzy planuja zatozy¢ dziatalnos¢ gospodarcza.

4. Wsp6lny Stownik Zaméwier (CPV): 85312320-8-Ustugi doradztwa

5. Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenie ustugi doradztwa w dwéch formach:

A. ustuga doradztwa indywidualnego dia 32 uczestnikéw projektu na terenie wojewddztwa
lubelskiego. Ustuga obejmuje doradztwo indywidualne, konsultacje tematyczne oraz doraing pomoc
— z zakresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i przygotowania biznes planu. Zakres tematyczny
doradztwa - indywidualna praca nad biznesplanem a w szczegolnosci nad nastepujqcy\mi elementami:
cel i zakres biznesplanu, analiza SWOT, analiza finansowa, analiza ryzyka, harmonogram rzeczowo-
finansowy inwestycji i inne tematy niezbedne dla uczestnika projektu z zakresu przygotowania i
prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej. Tematyka uzaleiniona bedzie od zgtaszanego
zapotrzebowania przez uczestnikéw projektu. Przeprowadzone doradztwo indywidualne ma
prowadzi¢ do przygotowania biznesplanu przez uczestnika projektu.

Ustuga obejmuje realizacje 12 godzin zegarowych zajec dla jednego uczestnika - dla oséb bez
doswiadczenia, 8 godzin zegarowych zaje¢ dla oséb na poziomie $redniozaawansowanym i 6 godzin
zegarowych zajec dla uczestnika na poziomie zaawansowanym. Ustuga realizowana w maksymalnie
2-godzinnych blokach zegarowych w ciggu jednego dnia dla jednej osoby na terenie wojewddztwa
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lubelskiego. Maksymalna liczba godzin do realizacji moze wynies¢ 332 godzin zegarowych.

Na zakonrczenie ustugi realizowane bedzie doradztwo grupowe 4-godzinne dla 3 grup doradczych
(32 o0s6b). Srednio w grupie 10-11 oséb. Cele doradztwa grupowego: podsumowanie wiedzy i
umiejgtnosci niezbednych do podjecia i prowadzenia dziatalnoci gospodarczej przez kazdego
uczestnika projektu. Forma zaje¢ — panel dyskusyjny. Maksymalna liczba godzin doradztwa
grupowego moze wynies¢ — 12 godzin zegarowych.

B. ustuga doradztwa indywidualnego specjalistycznego dla 28 uczestnikéw projektu, ktérzy
zatozyli dziatalno$¢ gospodarcza. Ustuga prowadzona na terenie wojewddztwa lubelskiego w
maksymalnie 2-godzinnych blokach zegarowych w ciggu jednego dnia dla jednej osoby. Ustuga
obejmuje doradztwo indywidualne — z zakresu prowadzenia dziatalnoéci gospodarczej i rozliczenia
dotacji inwestycyjnej. Zakres tematyczny doradztwa - doradztwo zwigzane z dziatalnoécig w danej
branzy (np. ksiggowos$¢, marketing, prawo), prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, rozliczenie
otrzymanego wsparcia finansowego. Tematyka uzalezniona bgdzie od zgtaszanego zapotrzebowania
przez uczestnikéw projektu.

Ustuga obejmuje realizacje $rednio 4 godzin zegarowych zajeé dla jednego uczestnika projektu
prowadzacego dziatalno$¢ gospodarcza. Planowa liczba godzin do realizacji moze wynie$é 4 godziny x
28 0s6b = 112 godzin zegarowych.

Ustugi realizowane bedg miedzy poniedziatkiem a pigtkiem (poza weekendami) w godzinach 8.30-
18.30 (w terminach i miejscach uzgodnionych uprzednio z uczestnikami projektu), (1 godzina zaje¢
indywidualnych i grupowych — 60 minut) na terenie catego wojewddztwa lubelskiego.

Wszystkie dokumenty przekazywane uczestnikom i Zamawiajgcemu musza by¢ oznakowane, zgodnie
z aktualnie obowigzujacymi zasadami Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki
spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji.

Planowany termin realizacji ustug lipiec 2020 - listopad 2021 roku wg wskazanego przez
Zamawiajacego harmonogramu realizacji ustugi dla kazdego z uczestnikéw projektu.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany terminu realizacji ustugi jak réwniez zmiany liczby oséb
w zalezno$ci od liczby rekrutowanych oséb jak réwniez przyznanych dotacji na rozpoczecie
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é zwiekszenia wartosci
zamoéwienia, w wysokosci nie przekraczajgcej 20% wartosci zamdéwienia okre$lonego w umowie.

Spotkania z doradcami bedy odbywaé sie w terminach indywidualnie ustalonych z uczestnikami
projektu, w miejscach wskazanych przez Zamawiajacego na terenie wojewédztwa lubelskiego.

W przypadku trwania stanu epidemii, Zamawiajacy dopuszcza przeprowadzenie zaje¢ za pomoca
$rodkéw porozumiewania sig na odlegtos¢, zapewniajacych mozliwosé transmisji dzwieku i obrazu
do uczestnika projektu. Wybér s$rodka musi uwzgledni¢ mozliwosci techniczne i sprzetowe
uczestnika projektu oraz musi zosta¢ zaakceptowany przez Zamawiajgcego. Przed rozpoczeciem zajec
za pomoca srodkéw porozumiewania sie na odlegtos¢, Wykonawca poinstruuje uczestnika projektu o
zasadach i warunkach korzystania z wybranej metody. Wybér ostatecznej formy zajeé nalezy do
Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.
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6. Zakres obowiazkéw doradcy:

1

10.

11.

12.

13.

Przeprowadzenie ustugi w miejscu wyznaczonym przez Zamawiajacego, wg programu <ciéle
okreslonego przez Zamawiajgcego.

Petna dyspozycyjnos¢ i mobilnos¢ Wykonawey wyrazajagca sie w  wypetnianiu
przygotowanego harmonogramu zaje¢ bez zastrzezer. Koszty ewentualnych noclegéw
i dojazdéw zawierac si¢ powinny w catkowitym koszcie realizacji zlecenia.

Prowadzenie odpowiedniej dokumentacji ustugi (m.in. prowadzenie kart doradczych, list

obecnoéci, raportéw oraz innych dokumentéw niezbednych przy realizacji tego zadania) oraz

statej wspétpracy z pracownikami projektu ,Biznes po lubelsku”.

Dbanie o aktywne uczestnictwo w ustudze wszystkich uczestnikow.

Biezace informowanie Zamawiajgcego o wszystkich przypadkach nieobecnosci uczestnikéw,
rezygnacjach uczestnikéw, problemach przez nich zgtaszanych.

Przeprowadzenie zaje¢ zgodnie z ustalonym programem oraz w terminach zgodnych
z harmonogramem ustalonym przez Zamawiajgcego.

Przeprowadzenie zaje¢ z poszanowaniem zasady réwnosci szans kobiet i meiczyzn oraz
niedyskryminacji (m.in. stosowanie jezyka gender, praktyk antydyskryminacyjnych,
stosowanie niestereotypowych wizerunkéw i przekazédw oraz réznorodnych kanatéw
komunikacji) oraz dostosowanych do potrzeb oséb niepetnosprawnych (m.in. dostosowanie

‘miejsca wsparcia, sposobu prowadzenia zaje¢ i przekazywanych tresci).

Wykonawca na potrzeby realizacji ustugi zapewnia materiaty dydaktyczne.

Przedstawienie godzinowego zestawienia zrealizowanych w danym miesigcu godzin na
wzorze przekazanym przez Zamawiajgcego,

Opracowanie miesiecznego sprawozdania ze zrealizowanego wsparcia wedtug wzoru
opracowanego przez Zamawiajacego.

Wykonawca bgdzie prowadzit ewidencje godzin i zadar realizowanych w ramach projektu.
taczne zaangazowanie zawodowe w realizacje wszystkich projektéw finansowanych
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatan finansowych z innych Zrédet,
w tym Srodkéw wiasnych i innych podmiotéw nie moze przekroczy¢ 276 godzin miesiecznie.
Wykonawca przeniesie petnie autorskich praw majatkowych do wszelkich materiatéw
wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy na Zamawiajacego. Wykonawcy
nie bedzie przystugiwac dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu

Wykonawca zgadza sig, iz sktadajgc oferte akceptuje, ze w umowie beda znajdowaty sie
migdzy innymi nastepujace zapisy:

- Przewidujace karg umowna w wysokoséci 80% facznego wynagrodzenia Wykonawcy —
w przypadku nie przestrzegania przez Wykonawce zapiséw Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020,

- Przewidujace karg umownag w wysokosci 80% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy -
w przypadku realizowania przez Wykonawce umowy niezgodnie z harmonogramem,

- Przewidujace kar¢ umowng w wysokoéci 80% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy -
w  przypadku niewykonywania przez Wykonawce zlecenia w sposéb  zgodny
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Z postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej starannoéci, w szczegblnosci
nieuwzgledniania dodatkowych wymagar Zamawiajacego zgtaszanych podczas zajed,
dotyczacych indywidualnych potrzeb uczestnika, programu, zawartoéci merytorycznej
i sposobu ich prowadzenia, jakichkolwiek nieuzasadnionych opéznieri w dostarczaniu
dokumentacji oraz informowaniu o nieobecnosciach,

- Zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwo$¢ nie przyjecia opracowanego szczegétowego
programu oraz zawartosci merytorycznej zaje¢ w przypadku stwierdzenia niezgodnosci
z przedmiotem umowy i indywidualnymi potrzebami uczestnika, braku rzetelnoéci i uchybien
ze strony Wykonawcy,

- Zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwos¢ potrgcenia naliczonych kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy,

- Zastrzegajace prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiajgcego do wysokosci
faktycznych strat, jakie ponidst Zamawiajacy na skutek dziatania lub zaniechania Wykonawcy
oraz pokrycia wszelkich kosztéw poniesionych przez Zamawiajgcego w zwiazku
z koniecznosciag przygotowania zajeé w innym terminie,

- Zastrzegajgce mozliwos¢ niezwlocznego odstgpienia od umowy przez Zamawiajycego
w przypadku naruszenia przez Wykonawce warunkéw podpisanej umowy.

14. Zamawiajacy bedzie wymagat oraz bedzie prowadzit nadzér w celu potwierdzenia, ze ustuga
$wiadczona jest przez osobe, wskazana w ofercie. Zmiana osoby $wiadczacej ustugi bez zgody
Zamawiajgcego bedzie uznawane za istotne naruszenie postanowieri umownych.

7. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu:
Wymagania obligatoryjne, jakie musi spetnia¢ Wykonawca:

- Wyksztatcenie wyisze (magisterskie) — (ocena na podstawie kserokopii dyplomu/$wiadectwa);

- Posiadane uprawnienia doradcy zawodowego, tj. dyplom/certyfikat doradcy zawodowego i/lub
studiow podyplomowych z zakresu doradztwa zawodowego i/lub kursu z zakresu doradztwa
zawodowego (ocena na podstawie kserokopii dyploméw/certyfikatéw).

- Doswiadczenie w realizacji ustug w zakresie tematycznym zgodnym z przedmiotem zaméwienia:

- Doswiadczenie w realizacji ustug w zakresie tematycznym zgodnym z przedmiotem zamdwienia:
minimum 2 letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie zgodnym z przedmiotem zaméwienia
i minimum 200 godzin przeprowadzonych zaje¢ w zakresie zgodnym z przedmiotem zaméwienia w
ciggu ostatnich 2 lat przed uptywem terminu skfadania ofert. (ocena na podstawie Zafgcznika nr 2 i
zatgczonych referencji do kazdego punktu z Zatacznika 2) Kazdy ze wskazanych w ofercie doradcéw
musi posiada¢ minimum 2 letnie do$wiadczenie zawodowe w zakresie zgodnym z przedmiotem
zamdwienia i minimum 200 godzin przeprowadzonych zajeé¢ w zakresie zgodnym z przedmiotem

zamowienia w ciggu ostatnich 2 lat przed uptywem terminu skiadania ofert — (ocena na podstawie
Zatacznika nr 3);
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- Posiadanie niezbgdnej wiedzy i doswiadczenia do wykonania zadari okreslonych w opisie
przedmiotu zaméwienia (ocena na podstawie Zatacznika nr 3);

- Brak powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym (ocena na podstawie Zatacznika nr 5).

- Posiadanie ukoriczonego szkolenia z zakresu réwnosci szans i niedyskryminacji (ocena na podstawie
kserokopii zaswiadczenia/certyfikatu)

- Posiadanie minimum 200 godzin doswiadczenia w prowadzeniu zaje¢ z zakresu doradztwa
biznesowego za pomoca urzadzeri porozumiewania si¢ na odlegtoéé, zapewniajacych transmisje
diwieku i obrazu. Ocena na podstawie zatgczonych kserokopii dokumentéw potwierdzajacych
zrealizowanie zaje¢ za pomocg urzadzen porozumiewania sie na odlegtosé, zapewniajacych
transmisje diwieku i obrazu (np. kopie uméw wraz z kopig faktur za wykonane zlecenia, kopii
referencji doktadnie potwierdzajacych przeprowadzenie zaje¢ on-line i wskazujacych sposéb
transmisji dzwieku i obrazu). Dodatkowo oferent sktada o$wiadczenie o dostepie do platformy on-
line (Zatgcznik nr 7).

Oferta Wykonawcdw niespetniajgcych ww. warunkéw zostanie odrzucona z postepowania.

8. Informacje o wykluczeniu:

1. Osoby zatrudnione w instytucji zaangazowanej w realizacjg RPO, tj. w Instytucji Zarzadzajacej,
Instytucji Posredniczacej, regionalnym osrodku EFS i Krajowej Instytucji Wspomagajgcej na podstawie
stosunku pracy moga ubiegac sie o prowadzenie zajeé wytacznie w sytuacji, w ktérej nie zachodzi
konflikt intereséw lub podwdjne finansowanie.

2. Z postgpowania wykluczone sy podmioty powigzane z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.
Poprzez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzar w imieniu Zamawiajacego lub
osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego czynnoéci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca (Zatgcznik nr 5).

9. Kryteria oceny ofert:

Zamawiajacy dokona oceny i poréwnania ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu
0 nastepujace kryteria:

1) Cena za jedna godzine ustugi brutto w ztotych dla zaje¢ w formie A — 10% (10 pkt.)
2) Cena za jedng godzing ustugi brutto w ztotych dla zaje¢ w formie B — 10% (10 pkt.)
3) Do$wiadczenie w realizacji ustug w ww. zakresie - 60 % (60 pkt.)

4) Gotowos¢ do realizacji — 20% (20 pkt.)

10. Opis sposobu przygotowania ofert;

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w ktérej moze by¢ zaoferowana tylko jedna cena dla
kazdej z form zajec¢ na zatgczonym formularzu ofertowym (Zatacznik nr 1). Oferta powinna zawiera¢
podpisane CV doradcy, ktéry bedzie realizowat ustuge wraz z klauzulg o przetwarzaniu danych
osobowych oraz potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie dokumentéw potwierdzajacych
posiadanie wymagane wyksztatcenie, licencje i referencje (zafaczniki nr 2-7) . Oferta powinna by¢
czytelna, ztozona w zamknigtej kopercie w jezyku polskim i opisana w nastepujacy sposéb: znak
sprawy, dane prowadzacego postepowanie (nazwa i adres), tytut projektu, w ramach ktérego
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prowadzone jest niniejsze postepowanie oraz dane sktadajacego oferte (imie i nazwisko/nazwa firmy,
adres), a takze opatrzone napisem ,,Nie otwiera¢ przed dniem 18.06.2020 r.” , ztozona w Biurze
Projektu przy ul. Konstantynéw 1H, pok. 602A; 20-708 Lublin.

Termin ztozenia oferty do dnia 18.06.2020 r. do godz. 09.00. Decyduje godzina wptywu oferty. Oferty
ztozone po terminie nie beda rozpatrywane. Oferty mozna ztozy¢ w godzinach pracy biura w dni
robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach od 08.00 do 16.00.

Wszelkie wnioski oferentéw o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego prosimy kierowaé na
wskazany adres e-mail. Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnied niezwtocznie pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat do Zamawiajacego nie
pbiniej niz do konca dnia, w ktdrym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Wyjasnienia Zamawiajacego zostang udzielone tylko i wytgcznie tg samg drogg elektroniczng,
dodatkowo tre$¢ wniosku o wyjasnienie oraz tre$é wyjaénienia Zamawiajacego zostang zamieszczone
ha stronie publikacji zapytania ofertowego. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego
wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, lub dotyczy juz
udzielonych wyjasnien,, Zamawiajacy moze udzielié wyjasniei albo pozostawié wniosek bez
rozpatrzenia.

Zamawiajacy nie odsyta nadestanych ofert.

Zamawiajacy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentéw opublikowanych w Bazie
Konkurencyjnodci. Wykonawcy uprawnieni s wytgcznie do wypetnienia odpowiednich pol
opublikowanych dokumentéw.

W przypadku sktadania kserokopii dokumentéw kopia ta winna byé poswiadczona za zgodnoéé z
oryginatem przez Oferenta, zgodnie z zasadami reprezentacji. Poswiadczenie musi by¢ opatrzone
adnotacja ,za zgodno$¢ z oryginatem”.

Jakiekolwiek odstepstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty jest réwnoznaczne z jej
odrzuceniem, ze wzgledu na niespetnienie kryteriéw formalnych.

11. Wadium:

Zamawiajgcy informuje, iz kazdy Wykonawca ubiegajacy sie o realizacjg zaméwienia zobowigzany jest
przed uptywem  terminu  sktadania ofert do  wniesienia  wadium pienieznego
w wysokosci 1450,- zt (stownie: jeden tysigc czterysta pigédziesiat ztotych) na wskazany przez
Zamawiajacego rachunek bankowy nr 88 1540 1144 2001 6400 9306 0001 prowadzony w Banku
Ochrony Srodowiska S.A. Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty potwierdzenie wptaty
wadium. Zamawiajacy zatrzyma wadium, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana,
odmawia lub uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego na warunkach
okredlonych w zapytaniu ofertowym lub tez nie przedtozy wymaganych procedura dokumentéw i
oswiadczert —~ bez wzgledu, czy jest to zawinione czy tez niezawinione przez Wykonawce. W
przypadku wytonienia Wykonawcy wniesione wadium zostanie zwrdcone po podpisaniu umowy
z wytonionym Wykonawca. Zamawiajgcy zwraca wniesione wadium Wykonawcom, ktérych oferty nie
zostaty wybrane, po wyborze oferty najkorzystniejszej.

Wykonawca , ktéry nie dokona wniesienia wadium przed uptywem terminu sktadania ofert lub
wadium zostanie wniesione w sposéb nieprawidtowy zostaje wykluczony z postepowania.
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12. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty:
Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami:

Kryterium 1 — Cena oferty brutto za 1 godzine dydaktyczng dla realizacji zaje¢ w formie A. Cena w
ofercie musi by¢ podana w walucie polskiej i byé ceng brutto, tzn. obejmowaé wszystkie nalezne
podatki, obcigzenia i koszty. Oferent bedacy osobg fizyczng nie prowadzacy dziatalnoéci
gospodarczej, w cenie oferty musi uwzglednié koszt ubezpieczenia ZUS i podatku dochodowego,
konieczny do poniesienia przez Zamawiajgcego. Ocena tego kryterium zostanie dokonana przy
zastosowaniu nastepujgcego wzoru: Najnizsza cena oferty brutto/cena oferty ocenianej brutto x 10%
(x100). Oferta najkorzystniejsza otrzyma w tym kryterium max 10 pkt.

Kryterium 2 — Cena oferty brutto za 1 godzing dydaktyczng dla zaje¢ w formie B. Cena w ofercie musi
by¢ podana w walucie polskiej i byé ceng brutto, tzn. obejmowaé wszystkie naleine podatki,
obcigZenia i koszty. Oferent bedacy osobg fizyczng nie prowadzacy dziatalnosci gospodarczej, w cenie
oferty musi uwzgledni¢ koszt ubezpieczenia ZUS i podatku dochodowego, konieczny do poniesienia
przez Zamawiajacego. Ocena tego kryterium zostanie dokonana przy zastosowaniu nastepujacego
wzoru: Najnizsza cena oferty brutto/cena oferty ocenianej brutto x 10% (x100). Oferta
najkorzystniejsza otrzyma w tym kryterium max 10 pkt.

Kryterium 3 — Doswiadczenie w realizacji ustug w ww. zakresie w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu skfadania ofert. Ocena tego kryterium zostanie dokonana przy zastosowaniu
nastgpujacego wzoru: Liczba godzin oferty ocenianej poswiadczonej referencjami/Najwieksza liczba
godzin wér6d nadestanych ofert x 60% (x100). Oferta najkorzystniejsza otrzyma w tym kryterium max
60 pkt.

Kryterium 4 — Gotowos$¢ do realizacji. Ocena tego kryterium zostanie dokonana przy zastosowaniu
nastgpujacego wzoru: Najkrétszy okres (w dniach roboczych)/ Okres podany w badanej ofercie (w
dniach roboczych) x 20% (x100). Najwyzszg liczbe punktéw (20,00 pkt) otrzyma oferta zawierajgca
najkrétszy okres (liczony w dniach roboczych) pomiedzy dniem przekazania przez ZamaWIajacego
Wykonawcy kazdorazowo wezwania do zrealizowania ustugi dla wskazanej osoby, a dniem
rozpoczgcia. Przyktadowo, jezeli Wykonawca wskaze w ofercie okres 14 dni, to Zamawiajacy bedzie
uprawniony kazdorazowo wyznaczy¢ termin rozpoczecia najwczesniej na dzieri wypadajacy 14 dni
roboczych po przekazaniu Wykonawcy wezwania.

W przypadku niezrealizowania zaméwienia w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego,

Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci 5% catkowitej ceny brutto zamdwienia za kazdy dzien
roboczy opéinienia.

Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte, ktéra uzyska najwyisza ilos¢ punktéw w oparciu
o ustalone wyzej kryteria. O wyborze oferty Zamawiajacy poinformuje w ciagu 3 dni od zamkniecia
postgpowania na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra wiasciwego ds. rozwoju
regionalnego jak réwniez na stronie wiasnej www.Ibs.pl.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty wykonawcy, jezeli zaproponowana cena

jest razaco niska, w szczegdlnodci jest nizsza o 30% od wartosci zaméwienia lub $redniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert.
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Jezeli zaoferowana cena bedzie wydawac sig razgco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia i
bedzie budzi¢ watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwoéci wykonania przedmiotu zaméwienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszym zapytaniu, Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do
ztozenia wyjasnien co do podstaw oszacowania ceny.

W powotanych przypadkach Zamawiajacy wezwie Oferenta do szczegdtowego okreélenia podstaw
oszacowania oczekiwanej ceny. Oferent bedzie zobligowany do ztozenia wyjasnied w terminie 3 dni
roboczych od daty otrzymania przez niego wezwania Zamawiajgcego. Wezwanie bedzie kierowane na
adres e-mail, wskazany w formularzu oferty.

W przypadku, gdy Oferent nie przedstawi wyjasniei w wyznaczonym terminie lub wyjaénienia
Oferenta wykazg, iz zamierzat wykonac przedmiot zaméwienia, odwotujac sie do razgco niskiej ceny,
Zamawiajacy odrzuci oferte. W takim przypadku, oferent otrzyma informacje o odrzuceniu jego
oferty, wraz ze szczegétowym uzasadnieniem.

W przypadku, gdyby oferent wezwany do okresdlenia podstaw oszacowania ceny dokonat zmiany
swojej oferty w aspektach podlegajgcych ocenie na podstawie ustanowionych kryteriéw — oferta ta
zostanie odrzucona.

13. Uniewaznienie postepowania
Zamawiajacy ma prawo do uniewaznienia postgpowania, jezeli wystgpia nastepujgce okolicznosci:

a) w postepowaniu wptynety wadliwe oferty i nie mozna usung¢ ich wad,

b} w toku postepowania ujawniono niemozliwg do usuniecia wade postepowania uniemozliwiajaca
zawarcie zgodnej z Projektem umowy,

c) w postepowaniu doszto do naruszenia zasad okresSlonych w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020
i wewnetrznego Zarzadzenia Prezesa Zarzadu w sprawie realizacji wydatkdéw ze $rodkéw
pozyskanych z tytutu przyznanych dotacji i dofinansowan z Europejskiego Funduszu Spotecznego
i budzetu panstwa.

d) cena ofert przekracza kwote, ktérg Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamodwienia w oparciu o budzet projektu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie takze prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny

14. Informacje o ochronie danych osobowych:
Administratorem danych osobowych bedzie Lubelska Szkota Biznesu sp. z 0.0. Fundacji
Rozwoju KUL, majgca siedzibe przy ul. Konstantynéw 1H w Lublinie (20-708), e-mail: info@Ibs.pl.

a) Dane osobowe bedg przetwarzane wytacznie w celu realizacji Projektu ,,Biznes po lubelsku”,
w szczegdlnosci podjecia dziatarh do zawarcia umowy oraz podpisania i realizacji umowy,
umowy o dofinansowanie w ramach RPO Lubelskie2014-2020, wspétfinansowanego z
Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS). Nastepnie dane bedg przetwarzane w celu
wypetnienia obowigzku archiwizacji dokumentéw.
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Dane osobowe bgdy przetwarzane przez Lubelska Szkota Biznesu sp. z 0.0. Fundacji Rozwoju
KUL, majaca siedzibe przy ul. Konstantynéw 1H w Lublinie (20-708)

Odbiorca danych osobowych beda:
- Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubelskiego;

- podmioty Swiadczace ustugi na rzecz Wojewddztwa Lubelskiego w zwigzku realizacja
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020,
w szczegblnosci podmioty realizujgce badania ewaluacyjne;

- podmioty $wiadczace ustugi zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych (np.
dostawcom ustug informatycznych).

Takie podmioty beda przetwarza¢ dane na podstawie umowy z Instytucjg Posredniczacy i
tylko zgodnie z jej poleceniami.

Dane beda przechowywane na czas realizacji Projektu, zgodnie z zachowaniem zasad
trwatosci, az do czasu wypetnienia obowigzku archiwizacji dokumentéw projektowych.

Wykonawca ma prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania.

Wykonawca ma prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna, iz przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, tylko w oparciu o wiasng niewymuszong wole,
jednakie w przypadku braku zgody na przetwarzanie danych osobowych konsekwencja
bedzie brak mozliwosci udziatu w postepowaniu.

Wraz z oferty nalezy zlozy¢ Oswiadczenie kontrahenta projektu - zgodnie z obowigzkiem
informacyjnym realizowanym w zwigzku z art. 13 i art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 (RODO) - Zatacznik nr 6,

15. Osoba uprawniona do porozumiewania sie z Wykonawcami
Monika Straszyriska — Koordynator Partnera
Tel. 081 445-46-60 email: m.straszyriska@Isb.lublin.pl

Lubelska Szkota Biznesu
Sp. z 0.0. Fundagji Rozwoju Kut
20-708 Lublin, ul, Konstantynéw 1H
tel. 081 445 46 68, 081 445 46 63
NIP 712:015-22-88, REGON 430506554
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