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Lublin, 19.04.2022 r. Numer postepowania: RR/01/2022/BP

ROZEZNANIE RYNKU

ZATRUDNIENIE EKSPERTOW - CZtONKOW KOMISJI OCENY WNIOSKOW

Zamawiajacy:
Lubelska Szkofa Biznesu Sp. z 0.0. Fundacji Rozwoju KUL
ul. Konstantynéw 1H

20-708 Lublin

1. Zapytanie realizowane w ramach projektu: ,Badz przedsigbiorczy — zat6z firme” nr RPLU.09.03.00-
06-022/21, 05 9 "Rynek pracy”, Dziatanie 9.3 ,Rozwdj przedsiebiorczoéci” Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewédztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 polegajace na przeprowadzeniu ustugi

oceny formalnej i merytorycznej wnioskdw o przyznanie wsparcia finansowego na rozpoczecie
dziafalnosci gospodarcze;j.

2. Tryb udzielenia zaméwienia

Postgpowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego z zachowaniem procedury rozeznania
rynku, na podstawie okreslonej w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci  wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 i wewngtrznego Zarzadzenia Prezesa Zarzadu w sprawie
realizacji wydatkéw ze $rodkéw pozyskanych z tytutu przyznanych dotacji i dofinansowan
z Europejskiego Funduszu Spotecznego i budzetu panstwa.

3. Nazwa: Swiadczenie ustugi przeprowadzenia oceny formalnej i merytorycznej wnioskéw o
przyznanie wsparcia finansowego w ramach projektu ,Badz przedsiebiorczy — zatéz firme”

4. Wspélny Stownik Zaméwien (CPV): 72221000-0 Ustugi doradcze w zakresie analizy biznesowej

5. Opis przedmiotu zaméwienia:
Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenie ustugi polegajacej na:

I. Pracy eksperta dotacyjnego obejmujacego:

A. Przeprowadzeniu oceny formalnej wnioskéw o przyznanie wsparcia finansowego

W tym zakresie Wykonawca bedzie zobowigzany m.in. do:

a) przeprowadzenia oceny formainej wnioskéw o przyznanie wsparcia finansowego (w tym
biznesplanu oraz wnioskdw o przyznanie wsparcia pomostowego finansowego) zgodnie z
Regulaminem przyznawania $rodkéw finansowych na rozwéj przedsiebiorczoéci. Ocena formalna
kazdego wniosku przeprowadzona bedzie przez jednego eksperta dotacyjnego.

b) przeprowadzenie oceny formalnej wnioskéw o przyznanie wsparcia finansowego na podstawie
karty oceny formalnej wniosku przygotowanej przez Zleceniodawce.

¢) rozpatrzenie ewentualnych odwotari od oceny formalnej, zgodnie z Regulaminem przyznawania
$rodkéw finansowych na rozwéj przedsiebiorczoéci i dokonanie ponownej oceny danego wniosku.

W ramach prac eksperta dotacyjnego do oceny formalnej bedzie maksymalnie 90 wnioskdéw.

Planowany termin realizacji ustugi maj - czerwiec 2022 roku wg. uzgodnionego z Zamawiajgcym
harmonogramem realizacji ustugi.
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1l. Pracy ekspertow niezaleznych obejmujgcych:

A. Przeprowadzeniu oceny merytorycznej wnioskdw o przyznanie wsparcia finansowego— Komisja
Oceny Whnioskow.

W tym zakresie Wykonawca bedzie zobowigzany m.in. do:

a) przeprowadzenia oceny merytorycznej wnioskdw o przyznanie wsparcia finansowego (w tym
biznesplanu oraz wnioskéw o przyznanie wsparcia pomostowego finansowego) zgodnie z
Regulaminem przyznawania $rodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczodci. Ocena kazdego
whiosku przeprowadzona bedzie przez 2 wybranych cztonkéw Komisji Oceny Wnioskow,

b) sporzadzenia pisemnej oceny wraz z wyczerpujacym uzasadnieniem na karcie oceny merytorycznej
whniosku (biznesplanu), dla kazdego/j uczestnika/czki projektu,

¢) sporzadzenia listy rankingowej uczestnikdw/czek projektu, ktérzy/e otrzymaja wsparcie finansowe
oraz wsparcie pomostowe finansowe w ramach projektu wedtug uzyskanej punktacji, zgodnie z
Regulaminem przyznawania $érodkow finansowych na rozwdj przedsigbiorczosci oraz Regulaminem
Komisji Oceny Wnioskéw w projekcie,

d) udziatu w posiedzeniach cztonkéw KOW w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego na
terenie wojewddztwa lubelskiego.

B. Rozpatrzeniu ewentualnych odwotai od oceny Komisji Oceny Wnioskéw, zgodnie 2z
Regulaminem przyznawania $rodkéw finansowych na rozwdj przedsighiorczosci. Dokonanie
ponownej oceny danego wniosku przez innego cztonka Komisji niz oceniajacy po raz pierwszy, na
analogicznych zasadach.

W ramach prac eksperta niezaleznego do oceny bedzie maksymalnie 90 wnioskéw. (kazdy whniosek
oceniony jest przez dwdch niezaleznych ekspertéw)

Planowany termin realizacji ustugi maj - czerwiec 2022 roku wg. uzgodnionego z Zamawiajacym
harmonogramem realizacji ustugi.

6. Zakres obowiazkow eksperta dotacyjnego i eksperta niezaleznego:

1. Przeprowadzenie ustugi w miejscu wyznaczonym przez Zamawiajacego, Wg programu Scisle
okreslonego przez Zamawiajacego.

2. Petna dyspozycyjno$¢ i mobilnosé Wykonawcy wyrazajgca si¢ w wypetnianiu wspélnie
przygotowanego harmonogramu ustug bez zastrzezen. Koszty ewentualnych noclegéw
i dojazdéw zawieraé sie powinny w catkowitym koszcie realizacji zlecenia.

3. Prowadzenie odpowiedniej dokumentacji ustugi (kart oceny, raportéw oraz innych
dokumentéw niezbednych przy realizacji tego zadania) oraz statej wspétpracy
z pracownikami projektu ,,Badz przedsiebiorczy — zatéz firmeg”.

4. Przeprowadzenie ustugi zgodnie z ustalonym programem oraz w terminach zgodnych
z harmonogramem ustalonym przez Zamawiajjcego.

5. Wykonawca zgadza sie, iz sktadajac oferte akceptuje, ze w umowie beda znajdowaty sie
miedzy innymi nastepujgce zapisy:

- Przewidujgce kare umowng w wysokosci 15% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy —
w przypadku nie przestrzegania przez Wykonawce zapisdw Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnodci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020,

- Przewidujgce kare umowna w wysokosci 15% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy -
w przypadku realizowania przez Wykonawce umowy niezgodnie z harmonogramem,

- Przewidujgce karg¢ umowng w wysokosci 15% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy -
w przypadku niewykonywania przez Wykonawce zlecenia w sposéb  zgodny
z postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej starannosci, jakichkolwiek
nieuzasadnionych opdiniert w dostarczaniu dokumentacji
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- Zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwoéé potracenia naliczonych kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy,

- Zastrzegajgce prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiajacego do wysokosci
faktycznych strat, jakie ponidst Zamawiajgcy na skutek dziatania lub zaniechania Wykonawcy
oraz pokrycia wszelkich kosztéw poniesionych przez Zamawiajacego w zwigzku
z koniecznoscia powtdrnej realizacji ustugi w innym terminie,

- Zastrzegajace mozliwos¢ niezwlocznego odstapienia od umowy przez Zamawiajgcego
w przypadku naruszenia przez Wykonawce warunkéw podpisanej umowy.

7. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu:
Wymagania obligatoryjne, jakie musi spetnia¢ Wykonawca:

- Posiadanie niezbednej wiedzy i doswiadczenia do wykonania zadarn okre$lonych w opisie
przedmiotu zamoéwienia:

a) dla ekspertéw dotacyjnych - wyksztatcenie wyzsze, posiadanie wiedzy z zakresu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, doswiadczenie w ocenie biznesplanéw —np. przygotowania biznesplanéw
dla firm, prowadzenia wilasnej dziatalnosci gospodarczej, prowadzenia szkolen w zakresie
przedsigbiorczoéci badz dokonywania oceny formalnej wnioskéw dotyczacych przyznawania wsparcia
finansowego na rozwoj przedsigbiorczosci/ biznesplanéw w wymiarze minimum 50 wnioskow.

b) dla ekspertéw niezaleznych - wyksztatcenie wyzsze, posiadanie wiedzy z zakresu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, doswiadczenie w ocenie biznesplanéw — np. przygotowania biznesplanéw
dla firm, prowadzenia wtasnej dziatalnosci gospodarczej, prowadzenia szkoleh w zakresie
przedsigbiorczosci badZ dokonywania oceny merytorycznej wnioskdw dotyczacych przyznawania

wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci/ biznesplanéw w wymiarze minimum 50
whnioskow.

Weryfikacja na podstawie Formularza oferty wraz z o$wiadczeniem Wykonawcy o posiadaniu
niezbgdnej wiedzy i doswiadczeniu do wykonania ustugi.

- Brak powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania migdzy zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzah w imieniu zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu
zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegélnosci na:

*  uczestniczeniu w spoice jako wspéinik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

*  posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych;

* petieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,

petnomocnika;

* pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Weryfikacja na podstawie Formularza oferty wraz z o$wiadczeniem Wykonawcy o braku ww.
powigzan. Wykonawcy pozostajacy w powigzaniu opisanym powyiej zostang wykluczeni z
postepowania.

8. Informacje o wykluczeniu:

1. Osoby zatrudnione w instytucji zaangazowanej w realizacje RPO, tj. w Instytucji Zarzadzajacej,
Instytucji Poéredniczacej, regionalnym oérodku EFS i Krajowej Instytucji Wspomagajgcej na podstawie
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stosunku pracy mogg ubiegac sie o prowadzenie zaje¢ wytacznie w sytuacji, w ktérej nie zachodzi
konflikt intereséw lub podwdjne finansowanie.

2. Z postepowania wykluczone sq podmioty powigzane z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo.
Poprzez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub
osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca.

9. Opis sposobu przygotowania ofert:

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte, w ktérej moze byé zaoferowana tylko jedna cena dla
oceny formalnej i jedna cena dla oceny merytorycznej na zatgczonym formularzu ofertowym
(Zatacznik nr 1). Oferta powinna by¢ czytelna, w jezyku polskim. Oferta powinna by¢ przestana na
zataczonym formularzu w formie skanu (plik JPG lub PDF) wraz z podpisanymi oswiadczeniami, za

poérednictwem poczty elektronicznej na adres: info@lbs.pl lub ztozona w Biurze Projektu: ul.
Konstantynéw 1H, 20-708 Lublin, pokéj 603.

Termin Zlozenia oferty: do dnia 29.04.2022 r. do godz. 10.00

10. Uniewaznienie postepowania
Zamawiajacy ma prawo do uniewaznienia postepowania, jezeli wystgpia nastepujgce okolicznosci:

a) w postepowaniu wptynety wadliwe oferty i nie mozna usuna¢ ich wad,

b) w toku postepowania ujawniono niemozliwg do usunigcia wade postepowania uniemozliwiajgcyg
poréwnanie cen,

c) w postepowaniu doszto do naruszenia zasad okreslonych w Wytycznych w  zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020
i wewnetrznego Zarzadzenia Prezesa Zarzadu w sprawie realizacji wydatkéw ze $rodkow

pozyskanych z tytutu przy;nanych dotacji i dofinansowan z Europejskiego Funduszu Spotecznego
i budzetu panstwa.

11. Informacje o ochronie danych osobowych:

Administratorem danych osobowych bedzie Lubelska Szkota Biznesu sp. z 0.0. Fundacji Rozwoju
KUL, majaca siedzibe przy ul. Konstantynéw 1H w Lublinie (20-708), e-mail: info@Ibs.pl.
a) Dane osobowe bedg przetwarzane wylacznie w celu realizacji Projektu ,,Badz przedsiebiorczy
- zatéz firme”, w szczegblnosci podjecia dziatan do zawarcia umowy oraz podpisania i
realizacji umowy, umowy o dofinansowanie w ramach  RPO Lubelskie2014-2020,
wspdtfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS). Nastepnie dane beda
przetwarzane w celu wypetnienia obowigzku archiwizacji dokumentéw.

b) Dane osobowe beda przetwarzane przez Lubelska Szkofa Biznesu sp. z 0.0. Fundacji Rozwoju
KUL, majaca siedzibe przy ul. Konstantynéw 1H w Lublinie (20-708)

c) Odbiorcg danych osobowych beda:
- Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubelskiego;

- podmioty $wiadczace ustugi na rzecz Wojewodztwa Lubelskiego w zwigzku realizacja
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020,
w szczegblnosci podmioty realizujgce badania ewaluacyjne;
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- podmioty $wiadczace ustugi zwigzane 2z przetwarzaniem danych osobowych (np.
dostawcom ustug informatycznych).

d) Takie podmioty beda przetwarza¢ dane na podstawie umowy z Instytucjq Poéredniczaca i
tylko zgodnie z jej poleceniami.

e) Dane beda przechowywane na czas realizacji Projektu, zgodnie z zachowaniem zasad
trwatosci, az do czasu wypetnienia obowiazku archiwizacji dokumentdéw projektowych.

f) Wykonawca ma prawo dostepu do treéci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usunigcia lub ograniczenia przetwarzania.

g) Wykonawca ma prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna, iz przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

h) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, tylko w oparciu o wiasng niewymuszong wole,
jednakie w przypadku braku zgody na przetwarzanie danych osobowych konsekwencjg
bedzie brak mozliwosci udziatu w postepowaniu.

12. Cel przeprowadzonego rozeznania rynku

Niniejsze zaproszenie do sktadania ofert, jak réwniez oferty ztozone przez Wykonawcéw nie
stanowig ofert w mysl art. 66 Kodeksy Cywilnego. Zaproszenie do sktadania ofert nie jest takie
ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo Zaméwien Publicznych. Ma na celu wytacznie rozeznanie
rynku i uzyskanie wiedzy na temat kosztéw ustugi.

13. Osoba uprawniona do porozumiewania sie z Wykonawcami
Patrycja Wasilak — Specjalista ds. projektéw
Tel. 081 445-46-64 email: p.wasilak@Isb.lublin.pl

Lubelska Szkota'Biznesu
Sp. z 0.0. Fundacji Rozwoju KUL
20-708 Lublin, ul. Konstantynéw 1H
tel. 081 445 46 68, 081 445 46 63
NiP 712-015-22-88, REGON 430506554






