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ROZEZNANIE RYNKU

UStUGA PRZYGOTOWANIA | DOSTARCZENIA CATERINGU
Zamawiajacy:
Lubelska Szkofa Biznesu Sp. z 0.0. Fundacj Rozwoju KUL
ul. Konstantynéw 1H

20-708 Lublin

1. Zapytanie realizowane w ramach projektu: ,Startuj z nami — zat6z firme” nr RPLU.09.03.00-06-
021/21, Os 9 "Rynek pracy”, Dziatanie 9.3 ~RoZwoj przedsiebiorczosci” Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 polegajace na przeprowadzeniu ustugi
cateringowej na szkoleniach specjalistycznych grupowych.

2. Tryb udzielenia zaméwienia

Postgpowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego z zachowaniem procedury rozeznania
rynku, na podstawie okreslonej w Wytycznych w  zakresie kwalifikowalnosci wydatkdéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnoéci na lata 2014-2020 i wewnetrznego Zarzadzenia Prezesa Zarzadu w sprawie
realizacji wydatkéw ze $rodkéw pozyskanych z tytutu przyznanych dotacji i dofinansowan
z Europejskiego Funduszu Spotecznego i budzetu paristwa.

3. Nazwa: sSwiadczenie ustugi przygotowania i dostarczenia cateringu dla uczestnikéw
specjalistycznych szkoleri grupowych projektu ,Startuj z nami — zatéz firme”

4. Wspolny Stownik Zaméwien 55520000-1 ustugi  dostarczenia positkéw, 55321000-6
przygotowanie positkow

5. Opis przedmiotu zaméwienia:
Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie ustugi polegajacej na:

- przygotowaniu positkéw dla maksymalnie 9 grup liczacych maksymalnie 10 oséb na terenie
wojewddztwa lubelskiego

- ustuge dostarczenia positkéw na miejsce realizacji zajec na terenie wojewddztwa lubelskiego
Okres realizacji ustugi: grudzien 2021 - luty 2022 roku
6. Szczegoly dotyczace zamowienia

Wykonawca zobowigzany jest do:

- zapewnienia i dostarczenie obiadu tj. dwudaniowego cieptego positku oraz dwdch przerw
kawowych kazdego dnia zaje¢ dla uczestnikéw szkolen realizowanych na terenie wojewddztwa
lubelskiego. Zaméwienie obejmuje realizacje positkéw dla maksymalnie 9 grup szkoleniowych

liczacych $rednio 10 oséb w ciggu maksymalnie 10 dni szkoleniowych dla grupy. W sumie zamodwienie
obejmuje maksymalnie 900 osobodni;
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- cieply positek powinien sie sktada¢ z: zupy minimum 400ml, porcji migsa lub ryby o gramaturze nie
mniejszej niz 160 g, dodatkdw (np. ziemniaki, ryz, kasza, makaron) o gramaturze nie mniejszej niz
200g, oraz suréwki o gramaturze nie mniejszej niz 150g.

- ciepty positek musi by¢ wyporcjowany dla kazdego uczestnika i podany na ciepto w pojemniku
termoizolacyjnym, z kompletem sztuécoéw jednorazowych i serwetkami;

- zakres poczestunku podczas kazdej przerwy kawowej (dwie przerwy kazdego dnia szkolenia):
herbata, kawa, cukier, $mietanka do kawy w postaci ptynnej lub mleko;

- wykonawca zapewni nalezyta jako$¢ i przydatnosé do spozycia dostarczonego wyzywienia zgodnie
z obowigzujacymi w tym zakresie normami;

- w cenie ustugi zawiera sig koszt transportu, naczyn oraz odbiér zuzytych naczyi po zakorczeniu
kazdego dnia szkolenia.

7. Zakres obowigzkéw Wykonawcy:

1. Przeprowadzenie ustugi w miejscu wyznaczonym przez Zamawiajacego, wg programu Scisle
okreslonego przez Zamawiajacego.

2. Petna dyspozycyjnoé¢ i mobilnos¢ Wykonawcy wyrazajgca sie w wypetnianiu wspdlnie
przygotowanego harmonogramu ustug bez zastrzezen. Koszty ewentualnych dojazdéw
zawierad sie powinny w catkowitym koszcie realizacji zlecenia.

3. Prowadzenie odpowiedniej dokumentacji ustugi (lista uczestnikbw z potwierdzeniem
otrzymania wyzywienia) oraz statej wspétpracy z pracownikami projektu ,Startuj z nami —
zatéz firme”.

4. Przeprowadzenie ustugi zgodnie z ustalonym programem oraz w terminach zgodnych
z harmonogramem ustalonym przez Zamawiajgcego.

5. Wykonawca zgadza sie, iz sktadajac oferte akceptuje, ze w umowie beda znajdowaly sig
miedzy innymi nastepujace zapisy:

- Przewidujagce kare umowng w wysokosci 5% facznego wynagrodzenia Wykonawcy -
w przypadku niewykonywania przez Wykonawce zlecenia w sposéb zgodny
z postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej starannosci, jakichkolwiek
nieuzasadnionych opdznien w dostarczaniu dokumentacji

- Zastrzegajagce Zamawiajgcemu mozliwo$é potragcenia naliczonych kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy,

- Zastrzegajace prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiajgcego do wysokosci
faktycznych strat, jakie ponidst Zamawiajacy na skutek dziatania lub zaniechania Wykonawcy
oraz pokrycia wszelkich kosztéw poniesionych przez Zamawiajagcego w zwigzku
z koniecznoscig powtdrnej realizacji ustugi w innym terminie,

- Zastrzegajgce mozliwo$¢ niezwtocznego odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego
w przypadku naruszenia przez Wykonawce warunkdw podpisanej umowy.

8. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu:
Wymagania obligatoryjne, jakie musi spetnia¢ Wykonawca:

- Posiadanie niezbgdnej wiedzy i doswiadczenia do wykonania ustugi okreélonej w opisie przedmiotu
zamoéwienia. Weryfikacja na podstawie Formularza oferty wraz z o$wiadczeniem Wykonawcy o
posiadaniu niezbednej wiedzy i doswiadczeniu do wykonania ustugi.
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- Brak powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym. Przez powiazania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powiazania migdzy zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzai w imieniu zamawiajacego lub osobami wykonujacymi  w  imieniu
zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegélnosci na:

*  uczestniczeniu w spdice jako wspdinik spétki cywilnej lub spétki osobowej;
® posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych;

® petnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

® pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. :

Weryfikacja na podstawie Formularza oferty wraz z oéwiadczeniem Wykonawcy o braku ww.
powigzan. Wykonawcy pozostajacy w powigzaniu opisanym powyzej zostang wykluczeni z
postepowania.

9. Informacje o wykluczeniu:

1. Osoby zatrudnione w instytucji zaangazowanej w realizacjg RPO, tj. w Instytucji Zarzadzajacej,
Instytucji Poéredniczacej, regionalnym osrodku EFS i Krajowej Instytucji Wspomagajacej na podstawie
stosunku pracy moga ubiegac si¢ o prowadzenie zaje¢ wyltacznie w sytuacji, w ktorej nie zachodzi
konflikt intereséw lub podwdéjne finansowanie.

2. Z postgpowania wykluczone sg podmioty powigzane z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo.
Poprzez powigzania kapitafowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowiazar w imieniu Zamawiajacego lub
osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca.

10. Opis sposobu przygotowania ofert;

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w ktérej moze by¢ zaoferowana tylko jedna cena na
zataczonym formularzu ofertowym (Zatacznik nr 1). Oferta powinna by¢ czytelna, w jezyku polskim.
Oferta powinna by¢ przestana na zatgczonym formularzu w formie skanu (plik JPG lub PDF) wraz z
podpisanymi o$wiadczeniami, za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: info@Ibs.pl lub
ztozona w Biurze Projektu: ul. Konstantynéw 1H, 20-708 Lublin, pokdj 603.

Termin ztozenia oferty: do dnia 16.12.2021 r. do godz. 12.00

11. Uniewaznienie postepowania
Zamawiajacy ma prawo do uniewaznienia postepowania, jezeli wystapia nastepujace okolicznoéci:

a) w postgpowaniu wptynety wadliwe oferty i nie mozna usungé ich wad,

b) w toku postepowania ujawniono niemozliwg do usunigcia wade postgpowania uniemozliwiajaca
poréwnanie cen,

¢) w postepowaniu doszto do naruszenia zasad okredlonych w Wytycznych w  zakresie
kwalifikowalnoéci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego  Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020
i wewnetrznego Zarzadzenia Prezesa Zarzadu w sprawie realizacji wydatkéw ze $rodkow

pozyskanych z tytutu przyznanych dotacji i dofinansowari z Europejskiego Funduszu Spotecznego
i budzetu panstwa.
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12. Informacje o ochronie danych osobowych:

Administratorem danych osobowych bedzie Lubelska Szkofa Biznesu sp. z 0.0. Fundacji Rozwoju
KUL, majaca siedzibg przy ul. Konstantynéw 1H w Lublinie (20-708), e-mail: info@Ibs.pl.

a)

b)

d)

e)

f)

g)

h)

Dane osobowe beda przetwarzane wylgcznie w celu realizacji Projektu ,Startuj z nami — zatéz
firme”, w szczegblnosci podjecia dziatan do zawarcia umowy oraz podpisania i realizacji
umowy, umowy o dofinansowanie w ramach RPO Lubelskie2014-2020, wspéifinansowanego
z Europejskiego Funduszu Spotfecznego (EFS). Nastepnie dane bedg przetwarzane w celu
wypetnienia obowiazku archiwizacji dokumentéw.

Dane osobowe bedg przetwarzane przez Lubelska Szkota Biznesu sp. z 0.0. Fundaciji Rozwoju
KUL, majgca siedzibe przy ul. Konstantynéw 1H w Lublinie (20-708)

Odbiorcg danych osobowych beda:
- Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubelskiego;

- podmioty $wiadczace ustugi na rzecz Wojewoddztwa Lubelskiego w zwigzku realizacja
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020,
w szczegolnosci podmioty realizujgce badania ewaluacyjne;

- podmioty $wiadczace ustugi zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych (np.
dostawcom ustug informatycznych).

Takie podmioty bedg przetwarza¢ dane na podstawie umowy z Instytucja Posdredniczacy i
tylko zgodnie z jej poleceniami.

Dane bedg przechowywane na czas realizacji Projektu, zgodnie z zachowaniem zasad
trwatosci, az do czasu wypetnienia obowigzku archiwizacji dokumentéw projektowych.

Wykonawca ma prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania.

Wykonawca ma prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna, iz przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, tylko w oparciu o wiasng niewymuszong wole,

jednakze w przypadku braku zgody na przetwarzanie danych osobowych konsekwencija
bedzie brak mozliwoéci udziatu w postepowaniu.

13. Cel przeprowadzonego rozeznania rynku
Niniejsze zaproszenie do skladania ofert, jak réwniez oferty ztozone przez Wykonawcéw nie
stanowia ofert w mysl art. 66 Kodeksy Cywilnego. Zaproszenie do sktadania ofert nie jest takie

ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo Zamodwien Publicznych. Ma na celu wytacznie rozeznanie
rynku i uzyskanie wiedzy na temat kosztow ustugi.

14, Osoba uprawniona do porozumiewania sie z Wykonawcami
Emilia Wiosek — Specjalista ds. projektow
Tel. 081 445-46-64 email: e.wlosek@Isb.lublin.pl
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