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LUBLIN, DN. 30.09.2021 R.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 01/S/WL/ZK
LUBELSKA SZKOLA BIZNESU SP. Z 0.0.
FUNDACJIROZWOJU KUL
OGLASZA WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
W RAMACH PROJEKTU PT. WLACZAMY LUBELSKIE
NR RPLU.11.01.00-06-0045/20

L ZAMAWIAJACY:

Lubelska Szkota Biznesu Sp. z o.0.
Fundacji Rozwoju KUL

ul. Konstantynéw 1H

20-708 Lublin

I1I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA :
Informacie o projekcie:

Projekt ,, Wigczamy Lubelskie” obejmuje dziatania skierowane do 60 o0s6b wykluczonych w wieku
aktywnosci zawodowej (w tym dotknigtych ubdstwem) badz zagrozonych ubéstwem lub wykluczonych
spolecznie z obszaréw rewitalizacji w wojewddztwie lubelskim, w tym osoby bierne zawodowo i
bezrobotne (zagrozone wykluczeniem ze wzgledu na przestanki inne niz tylko bezrobocie). Projekt jest

realizowany przez Lubelska Szkota Biznesu Sp. z 0.0. Fundacji Rozwoju KUL (ul. Konstantynéw 1H,
20-708 Lublin).

CZESC1
1. Przedmiotem zaméwienia w zakresie cze$ci I jest przeprowadzenie szkolenia zawodowego dla
30 Uczestnikéw projektu.

Kod CPV: 80500000-9 Ustugi szkoleniowe
2. Zakres tematyczny szkolenia:

a) Pracownik biurowy:
* Przyjmowanie, rozdzielanie i wysylanie korespondencji oraz przesylek.

* Prowadzenie rejestru korespondencii przychodzacej i wychodzacej, rejestru pism
wewngtrznych oraz monitorowania prawidlowego obiegu dokumentéw.

* Czynnosci kancelaryjne w systemie elektronicznym (prowadzenie bazy elektronicznego
systemu obiegu dokumentéw) lub tradycyjnym.

* Zasady udzielania informacji interesantom oraz kierowania interesantow do whasciwych
komoérek organizacyjnych.

* Sporzadzanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentow.

¢ Organizacja stanowiska pracy zgodnie z zasadami BHP, ochrony ppoz., ochrony
srodowiska i wymaganiami ergonomii.

* Podstawowe zagadnienia z zakresu ekonomii prawa.

* Podstawy rachunkowogci.

* Przygotowywanie narad, zebran, konferencji oraz spotkan stuzbowych.
* Redagowanie i prowadzenie korespondencji biznesowe;.

* Prowadzenie korespondencji mailowej — etykieta.

Biznesowe rozmowy telefoniczne — rozmowy przychodzace i wychodzace.
* Komunikacja werbalna i pozawerbalna.
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¢ Organizacja pracy wiasnej .
o Umiejetno$é zarzadzania czasem wiasnym - priorytetyzacja zadan.
e Umiejetno$¢ pracy pod presja czasu

b) Pracownik gospodarczy:
e Przepisy BHP,
e Pierwsza pomoc przedmedyczna,
e Obsluga sprzetu i urzadzen mechanicznych,

e Zasady budowy, dziatania oraz warunki obshugi urzadzen, instalacji i sieci
elektroenergetycznych,

e Nadzér nad sprzetem oraz urzadzeniami technicznymi,
e Warunki wykonywania prac kontrolno-pomiarowych i montazowych,

e Eksploatacja urzadzen instalacyjno-elektrycznych oraz wodno-kanalizacyjnych
dokonywanie drobnych napraw,

‘e Konserwacja pomieszczen i sprzetu,
e Problematyka utrzymania czystosci,
o Sprzatanie i dezynfekcja pomieszczef, utrzymanie porzadku,
o Zasady racjonalnej gospodarki elektroenergetycznej,

e Obstuga sprzetu i urzadzen mechanicznych, nadzér nad sprze;fem oraz urzadzeniami
technicznymi

¢) Sprzedawca z obstugq kasy fiskalnej:

e Organizacja stanowiska pracy sprzedawcy zgodnie z przepisami BHP, ochrony ppoz.,
ochrony $rodowiska oraz wymogami ergonomii,

o Prawa i obowigzki pracownika i pracodawcy,

o Praktyczna obshuga kas fiskalnych,

¢ Organizacja pracy w sklepie,

e Organizacja sprzedazy towaréw,

¢ Przyjmowanie dostaw,

e Przygotowanie towaréw do sprzedazy,

o Zasady rozmieszczania towardw,

e Uwarunkowania sprzedazy towaréw,

e Zapotrzebowania punkow sprzedazy detalicznej,
¢ Ceny towarow

e Sprzedaz towaréw.

o Artykuly zywnosciowe.

e Artykuly niezywnosciowe

e Marketing mix — produkt, cena promocja, dystrybucja.
e Zaplata za towar.

¢ Promocja towarow.

o Zasady obstugi klienta.

¢ Formy obstugi klientéw

e Skuteczne prezentowanie ofert handlowych

e Czynnosci posprzedazowe.

3. Wymiar godzinowy, liczba Uczestnikéw:

a) Pracownik biurowy:

e Wymiar szkolenia: 119 godzin/grupa. 1 godzina =45 minut zajec

o Trybrealizacji zajeé: 17 spotkan x 7 godzin/dziennie dla grupy.
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* 10 0s6b: 1 grupa x 10 0s6b.

b) Pracownik 8ospodarczy:

* Wymiar szkolenia: 119 godzin/ grupa. 1 godzina=45 minut zajed
* Trybrealizacji zajeé: 17 spotkafi x 7godzin/ dziennie dla grupy.
* 10 os6b: 1 grupa x 10 oséb.

¢) Sprzedawca z obstugq kasy Siskalnej:

* Wymiar szkolenia: 119 godzin/ grupa. 1 godzina =45 minut zajed
* Trybrealizacji zaje¢: 17 spotkaf x 7 godzin/ dziennie dla grupy.
* 10 oséb: 1 grupa x 10 osGb.

Harmonogram czasowy szKkolenia:

— cCzastrwaniajednego modutu/zjazdunie przekracza 5 nastepujgcych po sobie dni;

— czastrwaniazajectacznie z przerwaminie przekracza 8 godzin zegarowychw ciggu jednego dnia; w
przypadku oséb niepetnosprawnych — 7 godzin zegarowych w ciagu jednego dnia;

— wirakcie zaje¢ zaplanowane sa regularne przerwy w ilogci nie mniejszej niz 15 minut na 2 godziny
zegarowe;

— Wwirakciezajeé trwajgcych diuzejniz 6 godzin zegarowychzaplanowanajest jednaprzerwa trwajaca
min. 30 minut.

i niebedacych Uczestnikami projektu. Warunkiem ukoficzenia szkolenia przez danego Uczestnika jest
frekwencja wynoszgca min. 80 % czasy zajec.

projektu, rezygnacji Uczestnikéw z dalszego udziatu w projekcie, jak réwniez w sytuacjach, ktérych
Zamawiajacy, dzialajac z nalezytg starannoscia, nie mégt przewidzieé.

Wysokosé wynagrodzenia bedzie uzalezniona od faktycznie zrealizowanego wymiaru ustugi.
Zamawiajacy zastrzega sobie réwniez mozliwosé zwiekszenia wymiaru zaméwienia w szczeg6lnosci w
wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego

projektu oraz w wyniku skierowania na dang forme wsparcia wigkszej liczby Uczestnikéw w oparciu o
IPD opracowywane w ramach projektu,

4. Zakres ushugi obejmuje:

a) Kompleksowe Przeprowadzenie szkolen zawodowych tj.:

programéw szkolen zawodowych, dostepnych w bazach danych prowadzonych przez
wiasciwego ministra,

® Zapewnieniekazdemu Uczestnikowimateriatow dydaktycznychi podrecznika,

® Zapewnienie kazdemuy Uczestnikowi materialow szkoleniowych (teczki, notesu i dhugopisu).
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e Rzetelna i terminowa, zgodna z wymogami projektowymi realizacja szkolefi, w tym prowadzenie
dokumentacji, w szczegolnosci opracowanie materiatow szkoleniowych, prowadzenie list
obecnosci, przeprowadzanie testow/ ankiet ex ante i ex post, przygotowanie zestawienia
wynikow testOw wiedzy, prowadzenie dziennikéw zajegé, przygotowanie raportow
podsumowujacych oceng efektéw uczenia sie, przedstawienie Zamawiajacemu programow
nauczaniaipotwierdzer'lodbioruprzerczestnikc’)wmaterialc’)w szkoleniowychidydaktycznych, z
uwzglednieniem dodatkowych wymagan Zamawiajacego zglaszanych podczas zajec,

dotyczacych indywidualnych potrzeb Uczestnika, programu, zawartosci merytorycznej i sposobu
prowadzenia.

e Przeprowadzenie na zakoficzenie szkolenia egzaminu wewnetrznego sprawdzajacego stopieft
przyswojenia przez Uczestnikow wiadomosci objetych programem szkolenia. Sporzadzenie
protokolu z przebiegu egzaminu oraz wydanie odpowiednich za$wiadczen lub certyfikatow
opatrzonych logo Unii Europejskiej i logo EFS. Przekazanie Zamawiajacemu kserokopii w/w
zadwiadczen, poswiadczonych za zgodno§¢ zoryginalem.

e Zapewnienie warunkow Jokalowych do prowadzenia Zaje¢ tj. sal, ktore wraz zbudynkami,
w ktérych si¢ znajduja, zapewniaja odpowiednie warunki socjalne, zaplecze sanitarne, BHP
oraz dostep dla oséb z niepetnosprawnoscia ruchowa (sale oraz budynek, w ktorych sig
znajduja, musza by¢ pozbawione barier architektonicznych i komunikacyjnych oraz
odpowiednio oznakowane), wyposazonych w stanowiska odpowiadajace liczbie 0s6b w grupie
wrazzprowadzacymzajgcia, flipchart lub tablicg suchogcieralna, rzutnik multimedialny z
ekranem, komputer, oraz bezprzewodowy dostep Internetu. Wynajem sal obejmuje koszty
utrzymania sali, w tym energii elektrycznej. Sala musi znajdowaé si¢ w miejscu dobrze
skomunikowanym.

. Zapewnienieodpowiednichwarunk()wisprzqmdoprzeprowadzeniazaje;épraktycznych.

e Niezwloczne przekazywanie W formie telefonicznej lub e-mail informacji o kazdym Uczestniku,
ktory opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zaleglosci.

o Niezwloczne udostepnianie Zamawiajacemu do kontroli wszelkich dokumentow zwigzanych z
realizowanym projektem, w tym dokumentéw finansowych, na zadanie Instytucii
Posredniczacej oraz innych podmiotow uprawnionych.

e Realizacja przedmiotu zamdwienia w miejscu i czasie okreslonym przez Zamawiajacego, W
oparciu o harmonogram, uaktualniany w odniesieniu do mozliwoéci i potrzeb Uczestnikow.

o Przekazywanie Zamawiajacemu wszelkiej oryginalnej dokumentacii zwigzanej z prowadzeniem
szkolen w terminie do 3 dni roboczych po zakoficzonym szkoleniu, a zeskanowanych
dokumentéw na kazde wezwanie Zamawiajacego.

e Informowanie Uczestnikéw o wspolfinansowaniu szkolenia ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

¢ Prawidlowaiefektywnarealizacj¢ powierzonych zadan.

Sporzadzanie i przekazywanie Zamawiajacemu po przeprowadzeniu szkolef protokotu
wskazujacego prawidlowewykonanie zadan.

e Wykonywanie dodatkowych czynnosci administracyjnych zwigzanych z prowadzeniem zajec,
w tym: rozprowadzanie w§réd Uczestnikow materialéw przekazanych przez Zamawiajacego,
sbieranie od Uczestnikéw dokumentéw uprawniajacych do uczestnictwa w zaje¢ciach,

oznaczenie materiatéw szkoleniowych/ materiatow dydaktycznych zgodnie z zasadami
wskazanymi przez Zamawiajacego.
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b) Realizacje ustugi z zapewnieniem bezpieczenistwa sanitarnego Uczestnikom i osobom realizujacym

ustuge, zgodnie z wymaganiami opisanymi w Zatgeznikunr 6 Wymagania w zakresie bezpieczenstwa
sanitarnego.

¢) W przypadku trwania stanu epidemii, Zamawiajacy dopuszcza przeprowadzenie Zajg¢ za pomocy
srodkéw porozumiewania sig na odleglosé, zapewniajacych mozliwosé transmisji dzwieku i obrazu
do uczestika projektu. Wybér $rodka musi uwzgledni¢ mozliwosci techniczne i sprzgtowe
uczestnika projektu oraz musi zostaé zaakceptowany przez Zamawiajgcego. Przed rozpoczeciem
zaje¢ za pomocg Srodkéw porozumiewania si¢ na odlegtosé, Wykonawca poinstruuje uczestnika
projektu o zasadach i warunkach korzystania z wybranej metody. Wybor ostatecznej formy zajeé
nalezy do Zamawiajacego. W przypadku zaje¢ zdalnych Wykonawca zobowiazany jest do
zapewnienia odpowiednich warunkéw do przeprowadzenia zajec tj.:

® Zapewnienie sal do prowadzenia ustug szkolen zawodowych on-line dla treneréw —
wyposazone w odpowiedni sprzet, m.in. komputer: stacjonarny/laptop wraz z
oprogramowaniem niezbednym do realizacji ustugi szkolen zawodowych, dostep do
Internetu, tablicg, dostosowanych do potrzeb oséb niepetnosprawnych i pozbawionych
barier architektonicznych.

* Zapewnienie odpowiednich narzedzi do prowadzenia ushug szkolen zawodowych on-line,
ktére beda umozliwiaty, m.in. swobodna konwersacj¢ pomiedzy Uczestnikami/-czkami a
trenerem, mozliwos$¢ udostgpniania ekranu zawierajacego materialy dydaktyczne itp.,

® Zapewnienie i dostarczenie komputeréw i Internetu dla Uczestnikow Projektu, ktorzy nie
beda mogli zapewni¢ wiasnego sprzetu.

¢ Dostarczenie kazdemu uczestnikowi materiatéw dydaktycznych (podrecznika) i materiatéw
szkoleniowych wskazanych w punkcie 4 podpunkt a.

5. Termin realizacji: X-X1.2021.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoéé przesunigcia terminu realizacji zaméwienia, w szczegolnosci w
wyniku rezygnacji Uczestnikéw z dalszego udziatu w projekcie, zgloszonych przez Uczestnikéw
uzasadnionych potrzeb w zakresie organizacji wsparcia, w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o
dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu, jak réwniez w sytuacjach,
ktérych Zamawiajacy, dziatajgc z nalezyta starannoscia, nie mogtprzewidzied.

6. Miejsce realizacji: wojew6dztwo lubelskie; powiat lubartowski, Lubartéw
7. Wymagania wobec Wykonawcy:

a) Posiadanie wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS) prowadzonego przez Wojewddzki Urzad
Pracy wlasciwy ze wzgleduna siedzibg instytucji szkoleniowej.

b) Dysponowanie kadra treneréw (minimum jedna osoba dla kazdej grupy szkoleniowej)
posiadajacych:

* Wyksztalcenie wyisze i/lub certyfikaty/ za$wiadczenia/ inne umozliwiajace przeprowadzenie
szkolenia z zakresu jak w przedmiocie zaméwienia.

¢ Co najmniej 2 lata doswiadczenia zawodowego w dziedzinie/branzy zgodnej z tematykg
szkolenia, w tym minimum 200 godzin zrealizowanych szkoleh z tematyki jak w
przedmiocie zaméwienia w ciagu ostatnich dwéch lat przed uplywem skladania oferty.

c) Posiadanie potencjatu organizacyjno — technicznego umozliwiajacego organizacje szkolen,
zapewnienie materiatéw szkoleniowych, materialéw dydaktycznych.

d) Posiadanie niezbednej wiedzy i do§wiadczenia (4. zrealizowania tgcznie minimum 200 godzin
ushug szkoleniowych o tematyce tozsamej lub zblizonej do kazdego szkolenia objetego
zamo6wieniem w przeciagu ostatnich 2 lat przed uptywem terminu skladania ofert.)
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€) Posiadanie minimum 200 godzin do$wiadczenia w prowadzeniu ushig szkoleniowych za
pomoca narzedzi wykorzystujacych mozliwosdci pracy zdalnej tj. urzadzen porozumiewania
sie na odleglos¢, zapewniajacych transmisj¢ dzwigku i obrazu i/lub platformy on-line
Wynagrodzenie wspoifinansowane bedzie ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego.

CZESC I
Przedmiotem zaméwienia w zakresie czesci II jest przeprowadzenie certyfikacji zewnetrznej dla
30 Uczestnikéow projektu.

Kod CPV: Kod CPV:

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe;
80500000-9 Ustugi szkoleniowe;

80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego;
80400000-8 Ustugi edukacji osob dorostych oraz inne;

1. Zakres uslugi obejmuje:

Organizacje i przeprowadzenie egzamindw certyfikujacych, przez zewngtrzng instytucje certyfikujgca,
ktérej certyfikaty uznawane sa na rynku pracy, i ktéra gwarantuje bezstronno$¢ procesu egzaminacyjnego,
potwierdzajacych uzyskanie kwalifikacji, zgodnie z zakresem tematycznym szkolen wskazanym w ust.
2.czeSci

Potwierdzenie uzyskania kwalifikacji ma si¢ odby¢ zgodnie z dokumentem Podstawowe informacje
dotyczgce uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektéw wspotfinansowanych z Europejskiego
Funduszu Spolecznego stanowiacych Zatacznik nr 8 do Wytycznych w zakresie monitorowania postgpu
rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020.

2. Przedlozenie Zamawiajacemu wypetnionej Listy sprawdzajgcej do weryfikacji, czy dany dokument
mozna uznaé za potwierdzajqcy kwalifikacje na potrzeby mierzenia wskaznikéw monitorowania EFS
dot. uzyskiwania kwalifikacji, zgodnie ze wzorem znajdujacym si¢ w ww. dokumencie Podstawowe
informacje dotyczqce uzyskiwania kwalifikacji (...), wraz z zalacznikami tj. wzorem certyfikatu i
rekomendacjami (je$li dotyczy).

3. Wydanie certyfikatéw Uczestnikom, ktorzy otrzymaja pozytywny wynik egzaminu.

4. Sporzadzenie listy potwierdzajacej odbidr certyfikatbw przez Uczestnikéw oraz przekazanie jej
Zamawiajacemuwrazzkserokopiamicertyfikatow (potwierdzonymizazgodnosé zoryginatem).

5. Zapewnienie warunkow lokalowych do przeprowadzenia egzaminu tj. sal, ktére wraz zbudynkami,
w ktorych si¢ znajduja, zapewniaja odpowiednie warunki socjalne, BHP oraz dostep dla oséb z
niepelnosprawnoscia ruchowa (sale oraz budynek, w ktdrych si¢ znajduja, musza by¢ pozbawione barier
architektonicznych i komunikacyjnych oraz odpowiednio oznakowane), wyposazonych w stanowiska
odpowiadajgce liczbie os6b w grupie wraz z prowadzacym zajgcia, flipchart lub tablice suchoscieralng,
rzutnik multimedialny z ekranem, komputer, oraz bezprzewodowy dostgp Internetu. Wynajem sal obejmuje

koszty utrzymania sali, w tym energii elektrycznej. Sala musi znajdowaé si¢ w miejscu dobrze
skomunikowanym.

6. Wymiar zamowienia:
Egzaminy dla trzech grup - facznie przeprowadzenie egzaminéw dla 30 0s6b z zakresu tematycznego
szkolenia: Pracownik biurowy, Pracownik gospodarczy, Sprzedawca z obstuga kasy fiskalnej w

ktorym brali udzial Uczestnicy. Ilo$¢ sesji egzaminacyjnych uzalezniona jest od potrzeb
Uczestnikéw Projektu.
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Zamawiajacy  zastrzega  sobie = mozliwosé zmnigjszenia ~ wymiaru  zamé6wienia,
w szczegolnosci w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku
o dofinansowanie realizowanego projektu, trudnosci zrekrutacja zalozonej liczby Uczestnikéw
do projektu, rezygnacji Uczestnikéw z dalszego udzialu w projekeie.

Wysokos¢ wynagrodzenia bedzie uzalezniona od faktycznie zrealizowanego wymiaru ushugi.
Zamawiajacy zastrzega sobie réwniez mozliwosé zwigkszenia wymiaru zamdwienia
W szezegblnosci w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku
o dofinansowanie realizowanego projektu.

Miejsce realizacji ushugi: wojewddztwo lubelskie, powiat lubartowski, Lubartéw.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany miejsca realizacji ustugi w szczegélnosci w wyniku
wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego
projektu, przy czym zmiana miejsca realizacji moze dotyczy¢ jedynie wskazanych powiatéw/ gmin,
a nie wojewodztwa.

8. Termin realizacji ushagi: XI-XI1.2021.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé przesuniecia terminu realizacji zaméOwienia, w
szczegblnosci w wyniku wystapienia trudnosci z rekrutacia zatozonej liczby Uczestnikéw do
projektu, rezygnacji Uczestnikéw z dalszego udzialu w projekcie, zgloszonych przez Uczestnikéw
uzasadnionych potrzeb w zakresie organizacji wsparcia oraz w wyniku wprowadzonych zmian do
umowy o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu.

9. Wymagania wobec Wykonawcy:

a) zapewnienie wykwalifikowanych egzaminatoréw posiadajacych niezbgdne uprawnienia do
przeprowadzenia certyfikacji tj:

10.

a)

b)

d)

* Wyksztalcenie wyzisze i/lub certyfikaty/ zaswiadczenia/ inne umozliwiajace przeprowadzenie
egzaminéw z zakresu jak w przedmiocie zaméwienia (posiadane uprawnienia
egzaminatora).

* Co najmniej 2 lata do$wiadczenia zawodowego jako egzaminator w dziedzinie/branzy
zgodnej z tematyka szkolenia, i minimum 200 zrealizowanych egzamin6w z tematyki jak

w przedmiocie zamowienia w okresie ostatnich dwéch lat przed uplywem terminu
sktadania ofert.

Dodatkowe wymagania wobec Wykonawcy:

rzetelna i terminowa, zgodna z wymogami projektowymi realizacja przedmiotu umowy, w tym
prowadzenie dokumentacji, w szczegélnosci list obecnodci Uczestnikow, protokoléw
egzaminacyjnych;

niezwloczne przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail informacji o kazdym Uczestniku,
ktéry opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zaleglosci;

niezwloczne udostgpnianie do wgladu na zadanie Instytucji Posredniczacej oraz innym podmiotom

uprawnionym do kontroli wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizowanym projektem, w tym
dokumentéw finansowych;

pozostawanie w okresie realizacji przedmiotu zapytania ofertowego w pelnej dyspozycyjnosci
Zamawiajacego rozumiane jako:

® Realizacja przedmiotu zaméwienia w miejscu i czasie $cisle okreslonym przez Zamawiajacego,

W oparciu 0 przedstawiany na biezaco przez Zamawiajgcego harmonogram, uaktualniany
w odniesieniu do mozliwosci i potrzeb Uczestnikéw projektu.
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o Akceptacja prowadzenia zaje¢ w godzinach 6-22 we wskazanych przez Zamawiajacego
miejscach, bez mozliwosci ich zmiany (pelna dyspozycyjnosé).

e Dojazd na zajecia w rézne regiony wojewodztwa lubelskiego (wszelkie koszty dojazdu,
zakwaterowania, wyzywienia itp. ponosi wylagcznie Wykonawca).

Wymagana dyspozycyjno$¢ podyktowana jest dostosowaniem wsparcia w  projekcie

do zdiagnozowanych potrzeb i mozliwosci Uczestnikéw projektu, zabezpieczeniem prawidlowe;

realizacji projektu oraz zapewnieniem zgodnosci dzialah z Wytycznymi w zakresie

kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Pozostawanie w dyspozycyjnosci w liczbie godzin potrzebnej do realizacji przedmiotu zamdwienia.

Prawidiowa i efektywna realizacja zadafi w okresie trwania umowy.

Przekazywanie Zamawiajacemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji zwiazanej z prowadzeniem

zaje¢ do 3 dni po zakonczonych zajeciach.

Informowanie Uczestnikéw o wspotinansowaniu ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach

Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz realizacji projektu w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020.

Sporzadzanie i przekazywanie Zamawiajagcemu po przeprowadzeniu zaje¢ protokotu wskazujacego

prawidtowe wykonanie zadan.

Realizacja ustugi z zapewnieniem bezpieczenstwa sanitarnego Uczestnikom i osobom realizujagcym

ustuge, zgodnie z wymaganiami opisanymi w Zalaczniku nr 6 Wymagania w zakresie

bezpieczenstwa sanitarnego.

Wydanie certyfikatoéw zewnetrznych po zakonczeniu certyfikacji zewnetrzne)

Wynagrodzenie wspdtfinansowane bedzie ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego

Funduszu Spolecznego.

1IL. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PRZYGOTOWANIA

1 ZE.OZENIA OFERTY:

1. Wybdér Wykonawcy bedzie si¢ odbywal z zachowaniem zasady konkurencyjnoéci okreslonej

w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014 — 2020,
bez stosowania procedur okre$lonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. — prawo zamoéwien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1579. z pdzn. zm.).

2. Do skladania ofert zapraszamy wylacznie Wykonawcdw spelniajacych tacznie nastepujace warunki:

1y
a)

b)

Dotyczy czesci I:

Posiadanie wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS) prowadzonego przez Wojewodzki Urzad Pracy
wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej.

Dysponowanie kadrg treneréw (minimum jedna osoba dla kazdej grupy szkoleniowej)
posiadajacych:

. Wyksztalcenie wyzsze i/lub certyfikaty/ zaswiadczenia/ inne umozliwiajace przeprowadzenie szkolenia z

zakresu jak w przedmiocie zamOwienia.

Co najmniej 2 lata do$wiadczenia zawodowego w dziedzinie/branzy zgodnej z tematyka szkolenia,
w tym minimum 200 godzin zrealizowanych szkolen z tematyki jak w przedmiocie zaméwienia w
ciagu ostatnich dwdch lat przed uptywem skiadania oferty.

Posiadanie potencjatu organizacyjno — technicznego umozliwiajacego organizacje szkolef,
zapewnienie materialéw szkoleniowych, materialéw dydaktycznych.
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d) Posiadanie niezbgdnej wiedzy i doswiadczenia (tj. zrealizowania lacznie minimum 200 godzin
ustug szkoleniowych o tematyce tozsamej lub zblizonej do kazdego szkolenia objetego
zaméwieniem w przeciggu ostatnich 2 lat przed uplywem terminu skadania ofert.)

¢)  Posiadanie minimum 200 godzin do$wiadczenia w prowadzeniu ustug szkoleniowych za pomoca
narzedzi wykorzystujgcych mozliwosci pracy zdalnej tj. urzadzen porozumiewania sie na
odlegtosé, zapewniajacych transmisje dzwieku i obrazu i/lub platformy on-line

Opis weryfikacji spetniania warunku: Oéwiadczenie o spefnianiu wymagan (Zalacznik nr 2),
CV treneréw/éw (Zatacznik nr 7), ktérzy beda realizowali ustuge wraz z kopiami dokumentéw
potwierdzajacych wyksztalcenie/ kwalifikacje, szkolenia idoswiadczenie w formie kopii
dokumentéw potwierdzajacych, ze wykazane ustugi zostaly zrealizowane nalezycie; kopia
dokumentu potwierdzajacego posiadanie wpisu do RIS — jesli dotyczy; informacja zawarta w
Zalaczniku nr 3 Doswiadczenie Wykonawcy wraz z kopiami dokumentdw potwierdzajacych, ze
wykazane ushugi zostaly zrealizowane nalezycie, kserokopii dokumentéw potwierdzajacych
zrealizowanie zaje¢ za pomocs urzadzen porozumiewania si¢ na odleglo$é, zapewniajgcych
transmisj¢ dzwigku i obrazu (np. kopie uméw wraz z kopig faktur za wykonane zlecenia, kopii
referencji doktadnie potwierdzajacych przeprowadzenie zajg¢ on-line i wskazujacych sposdb
transmisji dzwigku i obrazu).

2) Dotyczy czesei II:

a) zapewnienie wykwalifikowanego/ych egzaminatora/ow posiadajacych niezbedne uprawnienia do
przeprowadzenia certyfikacji tj:

* Wyksztatcenie wyzsze i/lub certyfikaty/ zaswiadczenia/ inne umozliwiajace przeprowadzenie
egzaminéw z zakresu jak w przedmiocie zaméwienia (posiadane uprawnienia
egzaminatora).

¢ Co najmniej 2 lata do$wiadczenia zawodowego jako egzaminator w dziedzinie/branzy
zgodnej z tematyka szkolenia i minimum 200 zrealizowanych egzaminéw z tematyki jak

w przedmiocie zam6wienia w okresie ostatnich dwéch lat przed uplywem terminu
sktadania ofert .

Opis weryfikacji spetniania warunku: O$wiadczenie o spelnianiu wymagan (Zalacznik nr 2),
CV egzaminatora/6w (Zatacznik nr 7, Zalgeznik nr 4 ), ktérzy beda realizowali ushuge wraz z
kopiami dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie/ kwalifikacje, szkolenia i doswiadczenie w
formie kopii dokumentéw potwierdzajacych, ze wykazane ushugi zostaly zrealizowane nalezycie;
kserokopia dokumentu potwierdzajacego posiadane akredytacj¢/uprawnienia do przeprowadzenia
egzaminéw i wydawania odpowiednich certyfikatéw kwalifikacyjnych.

Zamawiajacy informuje, ze w trakcie realizacji zamdéwienia bedzie mozliwe prowadzenie zaje¢ przez
inne osoby niz wskazane w ofercie, pod warunkiem, ze osoba zastgpujgca bedzie posiadata co
najmniej takie same kwalifikacje i do§wiadczenie jak osoba zastepowana.

Wykonawca bedzie zobowigzany do przedkladania dokumentéw oséb zastgpujacych tj. CV (wg
Zalacznik nr 7 i Zalgeznik nr 4) oraz kopii dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie/
kwalifikacje i do$wiadczenie, kopie dokumentéw potwierdzajacych, ze wykazane ustugi zostaty

zrealizowane nalezycie oraz uzyskania akceptacji Zamawiajacego przed rozpoczgciem prowadzenia
zajeC przez te osoby. / 1
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3) Nie sg powiazani z Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania kapitalowe lub
osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy zamawiajacym lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigza w imieniu zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

e uczestniczeniu w spélce jako wspdlnik spoiki cywilnej lub spétki osobowej;

e posiadaniu co najmniej 10% udzialéw lub akcji;

¢ pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

e pozostawaniu w zwigzku malzefiskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Zamawiajacy informuje, ze osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w jego imieniu sg:
Witold Wojciechowski — Prezes Zarzadu, Renata Horbaczewska — Wiceprezes Zarzadu.
Zamawiajgcy informuje, ze osobami wykonujagcymi W jego imieniu czynno$ci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy sg: Patrycja Wasilak, Monika
Straszynska, Emilia Wiosek.
Opis weryfikacji spetnienia warunku: Formularz oferty (zawierajacy o$wiadczenie o braku
powiazan).
Wykonawcy pozostajacy w powigzaniu opisanym powyzej zostang wykluczeni z postgpowania.

4) Nie naleza do kategorii Wykonawcoéw wykluczonych z postgpowania, tj.:

e  Wykonawcéw, ktorzy wyrzadzili szkodg, nie wykonujac zamoéwienia lub wykonujac je
nienalezycie, jezeli szkoda ta zostala stwierdzona prawomocnym orzeczeniem sgdu wydanym
w okresie 3 lat przed wszczgeciem postgpowania;

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spelnienia tego warunku. Wykonawca
podpisujgc oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

e  Wykonawcow, ktorzy zalegaja z uiszczeniem podatkéw, oplat lub skladek na ubezpieczenia
spoleczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow, gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu (nie dotyczy Wykonawcéw bedgcych osobami
fizycznymi nie prowadzqcymi dziatalnosci gospodarczej);

Opis weryfikacji spelmiania warunkow: zaswiadczenie o niezaleganiu z US oraz ZUS
wystawione nie wezesniej niz 3 miesigce przed terminem skladania ofert (oryginat lub kopia
zaswiadczenia pos§wiadczona za zgodnos$¢ z oryginalem, a w przypadku zaswiadczen z US
wydanych w formie elektronicznej — dokument nagrany na ptyte¢ CD lub inny elektroniczny
nosnik danych) w zakresie art. 109 ust. 1 pkt. 1 ustawy PZP.

e  Wykonawcow bedacych osobami fizycznymi, ktérych prawomocnie skazano za przestgpstwo:

— 0 ktérym mowa w art. 165a, art. 181188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art.
250a, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U.
22018 r. poz. 1600, z p6zn. zm.) lub art. 46 lub art. 84 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r.
o sporcie (Dz. U. 22016 r. poz. 176, 1170i 1171 oraz z 2017 r. poz. 60 i 1051),

— o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. — Kodeks karny,

— skarbowe,

— o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769).
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Opis weryfikacji spelniania warunku: za$wiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego w
zakresie okreSlonym w art. 108 ust. 1 pkt 1 Ustawy PZP wystawione nie wcezesniej niz 3
miesigce przed terminem skladania ofert (oryginat lub kopia zaswiadczenia poswiadczona za
zgodnos¢ z oryginatem, a w przypadku zagwiadczen wydanych w formie elektronicznej —
dokument nagrany na plyte CD lub inny elektroniczny no$nik danych).

* Wykonawcéw, ktérych urzgdujacego czlonka organu zarzadzajgcego lub nadzorczego,
wspolnika spétki w spétce jawnej Iub partnerskiej albo komplementariusza w spélce
komandytowej  lub komandytowo-akcyjnej lub  prokurenta prawomocnie  skazano
za przestgpstwo o ktérym mowa w art. 108 ust. 1. Pkt. 1 ustawy PZP:

Opis weryfikacji spetniania warunku: za$wiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego w
zakresie okreslonym w art. 108 ust. 1 pkt. 2 ustawy PZP wystawione nie wczesniej niz 3
miesigce przed terminem skiadania ofert (oryginat lub kopia zaswiadczenia po$wiadczona
za zgodno$¢ z oryginatem, a w przypadku zaswiadczef wydanych w formie elektronicznej
— dokument nagrany na plyte CD lub inny elektroniczny nosnik danych).).

¢ Wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktérego sad orzekl zakaz ubiegania si¢

0 zamdwienia publiczne;

Opis weryfikacji spelniania warunku: za$wiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego w
zakresie okre$lonym w art. 108 ust. 1 pkt. 4 ustawy PZP wystawione nie wczesniej niz 3
miesigce przed terminem skladania ofert (oryginat lub kopia zaswiadczenia po$wiadczona
za zgodno$¢ z oryginatem, a w przypadku zaswiadczen wydanych w formie elektronicznej
— dokument nagrany na ptyte CD lub inny elektroniczny nosnik danych)

*  Zlozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw na wynik prowadzonego postepowania;
Zamawiajgcy nie dokonyje opisu sposobu oceny spelnienia tego warunku. Wykonawca
podpisujgc oferte jednoczesnie oswiadcza spelnienie tego warunku.

* Nie ziozyli o$wiadczenia o spelnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu lub dokumentéw

potwierdzajacych spelnianie tych warunkéw lub ztozone dokumenty zawierajg bledy.
Wykonawca zobowiazuje si¢ w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020.

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzach, ktérych wzory stanowig zalgczniki do niniejszego zapytania
ofertowego:

b) Zafacznik nr 1 Formularz oferty.

¢) Zalacznik nr 2 O$wiadczenie o spetnianiu wymagan.

d) Zalacznik nr 3 Do$wiadczenie Wykonawcy — dotyczy czesci I

e) Zalacznik nr 4 Doswiadczenie egzaminatora/6w — dotyczy czesci II.

f) Zataeznik nr 5 Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych

8) Zafgcznik nr 6 Wymagania w zakresie bezpieczefistwa sanitarnego

h) Zatacznik nr 7 CV oséb realizujacych ushige

Wszystkie wymagane zataczniki musz3 by¢ podpisane przez Wykonawce. Oferta musi by¢ wypelniona
W sposob czytelny w jezyku polskim.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwoéé sktadania ofert czg$ciowych,

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych.

Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu skladania ofert.
Wykonawca sktadajacy oferte akceptuje, ze wycofanie si¢ z oferty moze stanowié podstawe
do roszczenia rekompensaty z tytuly strat poniesionych przez Zamawiajgcego na skutek opéznienia
w realizacji projektu powstalego w wyniku dziatania skladajacego (zlozenie oferty a nastepnie
wycofanie si¢).

Oferte zatrzymuje Zamawiajacy. Zlozone wraz z oferta dokumenty lub o$wiadczenia nie podlegaja
Zwrotowi,
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Zamawiajacy bedzie mial prawo zada¢ wyjasnien od Wykonawcow, ktorych oferty beda zawieraty
razaco niskag cen¢ w stosunku do przedmiotu zamoéwienia. Wykonawca bedzie mial 3 dni na
przedlozenie zadanych przez Zamawiajacego dokumentéw/wyjasnien. Zamawiajacy odrzuci oferte
Wykonawcy, ktéry nie zlozy wyjasniefi/wymaganych dokumentéw lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku
do przedmiotu zamdéwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przestanej oferty oczywistych omylek
pisarskich lub rachunkowych, niezwlocznie zawiadamiajac o tym danego Wykonawceg.

Oferta musi zawieraé cene¢ brutto, tzn. musi uwzglednia¢ wszystkie koszty i skladniki niezbgdne
do wykonania zaméwienia oraz ewentualne sktadki na ubezpieczenie spolecznie i zdrowotne, ktérych
obowiazek regulowania wynika z aktualnie obowiazujacych przepiséw zaréwno przez Wykonawcg jak
i Zamawiajacego (tj. ptaca Wykonawcy brutto oraz narzuty na wynagrodzenie ze strony
Zamawiajacego).

Pytania w kwestii merytorycznej mozna kierowa¢ pod adresem e-mail info@lsb.pl Wszelkie wnioski
Wykonawcow o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego prosimy kierowa¢ na wskazany adres e-mail.
Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie pod warunkiem, Zze wniosek
o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz do korca dnia,
w ktorym uplywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Wyjasnienia Zamawiajgcego zostang
udzielone tylko i wylacznie ta sama droga elektroniczng. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego wplynal po uplywie terminu skladania wniosku, o ktérym mowa w tresci powyzej lub
dotyczy juz udzielonych wyjasnient, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania.

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajgcy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentow, za wyjatkiem miejsc shuzacych
do wypelnienia oferty, jak réwniez ztozenia oferty na wzorach innych dokumentow.

Jakiekolwiek odstepstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty jest rOwnoznaczne z jej
odrzuceniem, ze wzgledu na niespelnienie kryteriéw formalnych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przediuzenia terminu skladania ofert oraz do uniewaznienia
zapytania bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych.

Do uptywu terminu skladania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia tresci
niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, ktdrzy zlozyli oferte zostang
poinformowani o nowym terminie skladania ofert oraz o dokonanej zmianie tresci zapytania
ofertowego.

19. Sposéb, miejsce i termin sktadania ofert:

i) Termin skiadania ofert uplywa 08 pazdziernika 2021 roku o godzinie 1.00.00. Decyduje data
wplywu. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.
j) Oferte nalezy zlozy¢:
e Za posrednictwem poczty/ firmy kurierskiej lub osobiscie, na adres: ul.. Konstantynéw 1H, 20-
708 Lublin pokdj 602A (Sekretariat). Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym, nieprzejrzystym
opakowaniu, w sposéb gwarantujacy poufno$é jej tresci, ze wskazaniem nazwy i adresu
Wykonawcy oraz zdopiskiem >> ZAPYTANIE OFERTOWE NR 01/S/WL/ZK z dnia
30.09.20217<<,
e Poczta elektroniczng na adres info@lbs.pl, wpisujgc w temacie wiadomosci >> ZAPYTANIE
OFERTOWE NR 01/S/WL/ZK z dnia 30.09.20217<<,
e Za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci
k) W przypadku ofert sktadanych za posrednictwem poczty/firmy kurierskiej lub osobiscie:

* Biuro w siedzibie Zamawiajacego, w ktorym nalezy skladaé oferty, czynne jest w dni robocze
w godzinach od 8.00 do 16.00.
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* W przypadku probleméw z doreczeniem oferty poza godzinami wskazanymi powyzej
konsekwencje obcigzaja Wykonawce, ktéry przyjmuje do wiadomosci i oswiadcza, ze nie
bedzie z tego tytulu wysuwal roszczen wzgledem Zamawiajacego.

* O terminie wptywu decyduje data i godzina wplywu oferty do siedziby Zamawiajacego.

¢ Oferty ztozone po wyznaczonym terminie beda bez otwierania zwracane nadawcy.

1) W przypadku ofert sktadanych w formie elektronicznej:

* Zamawiajacy akceptuje wylacznie zataczniki w postaci skanu/ skandéw podpisanych
dokumentéw lub dokumentéw podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Dopuszczalny format plikéw: pdf.

* Kazdy zalgcznik wielostronicowy powinien by¢ zapisany w jednym pliku.

* Kazdy zalgczony plik powinien by¢ opisany inna nazwg wlasng, zgodnie ze schematem:
»Nazwa Wykonawcy nazwa pliku”. W tresci wiadomosci nalezy podaé¢ informacje¢ o liczbie i
nazwach przesylanych plikéw.

¢ Dopuszczalna maksymalna wielko$é wiadomoéci wraz z zalacznikami wynosi 25 MB.
W zwiazku z tym w razie koniecznosci oferte nalezy przesta¢ w kilku wiadomosciach. Tytuty
poszczegdlnych wiadomosci powinny zawiera¢ informacje o liczbie wystanych maili (np. 1 z 4,
2z4itd.).

* W przypadku probleméw technicznych zwiazanych z brakiem mozliwosci przestania pliku
przez Wykonawcg lub z jego otwarciem lub wydrukiem e-maila przez Zémawiajqcego,
spowodowanych niezastosowaniem si¢ do zalecei wskazanych powyzej, konsekwencje
powyzszego obciazaja Wykonawce, ktéry przyjmuje do wiadomosci i o§wiadcza, ze nie bedzie
z tego tytulu wysuwat roszczen wzgledem Zamawiajacego.

* O terminie wptywu oferty decyduje data i godzina wplywu na serwer pocztowy
Zamawiajacego, widoczna w tresci wiadomosci e-mail.

m) W przypadku ofert sktadanych za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci:

* Zamawiajacy akceptuje wylacznie zataczniki w postaci skanu/ skanéw podpisanych
dokumentéw lub dokumentéw podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Dopuszczalny format plikéw: pdf oraz w przypadku zaswiadczen z KRK/ US/ ZUS — pdf/xml,
Jezeli w takim formacie zostaly wystawione za$wiadczenia.

* Kazdy zalgcznik wielostronicowy powinien byé zapisany w jednym pliku.

* Kazdy zalgczony plik powinien byé opisany inng nazwa wlasng, zgodnie ze schematem:
»Nazwa Wykonawcy nazwa pliku”.

20. Zamawiajacy informuje, iz kazdy Wykonawca ubiegajacy si¢ o realizacje zamdéwienia zobowigzany
Jest przed uptywem terminu sktadania ofert do wniesienia w pieniagdzu wadium:
w zakresie czedci I w wysokoscei 2250,00 zt (stownie: dwa tysigce dwiedcie pigédziesiat ztotych),
w zakresie czeéci IT w wysokosci 240,00 zt (stownie: dwiescie czterdziesci zlotych),
na wskazany przez Zamawiajacego rachunek: 88 1540 1144 2001 6400 9306 0001 prowadzony przez
Bank Ochrony Srodowiska S.A. W tytule przelewu nalezy wpisaé: >> ZAPYTANIE OFERTOWE
NR 01/S/WL/ZK z dnia 30.09.2021<< oraz poda¢ numer czgsci zamdwienia, ktérego wadium dotyczy.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é zwrécenia wadium na rachunek przeciwstawny bez dalszego
rozpatrzenia, jezeli tytul przelewu nie bedzie w sposob jednoznaczny — podany powyzej — identyfikowat
zapytania ofertowego, ktérego wadium dotyczy.
Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty potwierdzenie wplaty wadium.
Niewniesienie wadium w wymaganym terminie, w wymaganej wysokosci lub w wymaganej formie
skutkuje wykluczeniem Wykonawcy z postepowania.
Zamawiajacy zwréci wadia Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub

uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza.
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Zamawiajgcy zwroci wadium Wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza,
niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie realizacji zamowienia.
Zamawiajacy zatrzyma wadium, jezeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego
nie przedtozy wymaganych procedura dokumentéw, co spowoduje brak mozliwosci wybrania oferty
zlozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejszej.
Zamawiajacy zatrzyma wadium Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana, jezeli:
— Wykonawca odméwi podpisania umowy w sprawie realizacji zamowienia na warunkach
okreslonych w zapytaniu ofertowym i ofercie;
— Zawarcie umowy w sprawie realizacji zamoéwienia stalo si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy.

Iv. WARUNKI ZAWARCIA UMOWY

1. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze Zamawiajacy z tytulu realizacji przedmiotu umowy przez
Wykonawce ponosi pelna odpowiedzialnos¢ finansowa, ktéra przekracza okreslone w umowie
Iaczacej strony wynagrodzenie Wykonawcy. Wynika to z zapiséw umowy o dofinansowanie projektu
zawartej pomiedzy Zamawiajacym a Wojewodztwem Lubelskim - Wojewo6dzkim Urzedem Pracy w
Lublinie, oraz 2z odpowiednich regut iwarunkéw regulujacych realizacje projektu
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020,
przepis6w prawa unijnego i prawa krajowego oraz wiasciwych wytycznych zwigzanych z realizacja
projektu. Z uwagi na powyzsze, Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz Zamawiajacy okreslit
mozliwe do zastosowania warunki zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy przez Wykonawce
w nizej okreslony sposéb.

2. Zamawiajacy informuje, a Wykonawca sktadajacy oferte akceptuje, ze skladajac ofertg akceptuje, ze
w umowie beda znajdowaly sie miedzy innymi nastepujace zapisy:

1) Przewidujace kare umowng w wysokosci 15% lacznego wynagrodzenia Wykonawcy — w przypadku
nie przestrzegania przez Wykonawcg zapisow Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

2) Przewidujace kare umowna w wysokosci 15% lacznego wynagrodzenia Wykonawcey — w przypadku
braku mozliwosci realizowania umowy na rzecz Zamawiajgcego w wymaganym wymiarze godzin
Iub liczbie ustug.

3) Przewidujace kar¢ umowna w wysokoéci 15% lacznego wynagrodzenia Wykonawcy — kazdorazowo
w przypadku niezrealizowania ustugi w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego (tj.
terminie wskazanym z zachowaniem zadeklarowanej przez Wykonawce gotowosci do realizacji
ustugi).

4) Przewidujgce karg umownga w wysokosci 15% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy — w przypadku
wykonywania przez Wykonawce zlecenia w sposéb niezgodny z postanowieniami umowy oraz
bez zachowania nalezytej starannosci.

5) Zastrzegajace Zamawiajgcemu mozliwos$¢ potracenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia
Wykonawcy.

6) Zastrzegajace prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiajacego do wysokosci
faktycznych strat jakie poni6ést Zamawiajacy na skutek dziatania lub zaniechania Wykonawcy
(okreslona w pkt. 1 odpowiedzialno$¢ finansowa Zamawiajacego przewyzszajaca warto$é umowy
Zamawiajacego z Wykonawcg) oraz pokrycia wszelkich kosztéw poniesionych przez
Zamawiajgcego w zwigzku z przygotowaniem zaje¢ w innym terminie.

7) Zastrzegajace mozliwo$¢ niezwlocznego odstapienia od umowy przez Zamawiajacego w przypadku
naruszenia przez Wykonawce warunkéw podpisanej umowy, w tym m.in.
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1. Stwierdzenia przez Zamawiajacego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opéznienia i realizacji
przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiajacego harmonogramem oraz
nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajacego zglaszanych podczas zajeé
dotyczacych  indywidualnych potrzeb Uczestnika, programu, zawartodci merytorycznej
i sposobu ich prowadzenia.

2. Uznania badz kwestionowania przez Instytucje Posredniczaca poszczegdlnych wydatkow
zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym zadan, badZ ich czeéci za niekwalifikowane z uwagi
na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy.

3. Zastrzegajgce przeniesienie pelni autorskich praw majatkowych do wszelkich materialow
wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy. Wykonawcy nie bedzie
przystugiwa¢ dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

V. KRYTERIA OCENY OFERT

Przy wyborze najkorzystniejsze; oferty Zamawiajacy bedzie kierowaé si¢ nastegpujgcymi kryteriami i ich
znaczeniem oraz w nastepujacy sposéb bedzie oceniaé oferty w poszczegdlnych kryteriach:

W zakresie czesei I:

Kryterium Liczba punktoéw (waga)
1. Cena 40
2. Doswiadczenie 30
3. Gotowos¢ do realizacji 30
Suma 100

Kryterium 1. Cena - 40% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 40,00 pkt)

Sposoéb przyznawania punktacji za spetnienie kryterium:

K1 =(Cp/ C) x 40

K1 - liczba punktéw uzyskana za kryterium Ceny

Cuin — cena najnizsza sposréd waznych ofert

C - cena badanej oferty

Kryterium 2. Do$wiadczenie - 30% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 30,00 pkt)

Oceniane bedzie doswiadczenie Wykonawcey w przeprowadzaniu szkolef zawodowych zgodnych ze
wskazang tematyka w okresie ostatnich dwoch lat przed dniem zlozenia oferty, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krétszy — w tym okresie.

Sposéb przyznawania punktacii za spelnienie kryterium:

K2 =(D/Dpw) x 30

K2 —liczba punktéw uzyskana za kryterium Doswiadczenia

Dinax — Wykazana najwyzsza liczba godzin w przeprowadzeniu szkolen zawodowych

D - wykazana liczba godzin w przeprowadzeniu szkolefi zawodowych w badanej ofercie
Doswiadczenie bedzie weryfikowane na podstawie informacji zawartych w Zatgczniku nr 3
Doswiadczenie Wykonawcy i przedtozonymi dokumentami potwierdzajacymi, ze wykazane ustugi
zostaly zrealizowane nalezycie.

Kryterium 3. Gotowosé do realizacii — 30% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 30,00 pkt)
Najwstze} liczb@ punktéw (30,00 pkt) otrzyma oferta zawierajgca najkrétszy okres (liczony w dniach)
pomigdzy dniem przekazania przez  Zamawiajacego Wykonawey —kazdorazowo wezwania
do zrealizowania zaje¢ dla danej grupy, a dniem rozpoczecia: 1-2 dni ~ otrzyma 30 pkt; 3-4 dni -
otrzyma 15 pkt; powyzej 4 dni otrzyma 0 pkt.

W przypadku niezrealizowania zamdéwienia w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego,

Wykonawca zaplaci kazdorazowo kar¢ umowng w wysokosci 15% catkowitej ceny brutto zaméwienia,
Lacznie mozliwych do uzyskania 100,00 pkt ( 100%)

Strona 15z 18




EPRe

E Eldrr‘gggjzsekie £~ lubelskie Unia Europejska | ;"™

Ssecal A
Program Regionalny é’ma‘ég Uc:e. Europejski Fundusz Spoteczny

Nk

Ostateczna liczba punktéw (O) bedzie obliczana wg nastepujacego wzoru:

0=K1+K2+K3

Punkty liczone beda z dokladnos$cia do dwéch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte, ktora uzyska najwyzsza ilo§¢ punktéw w oparciu o
ustalone wyzej kryteria.

W zakresie czeSci I1

Kryterium Liczba punktow (waga)
1. Cena 40
2. Doswiadczenie egzaminatora/6w 30
3. Gotowosé do realizacji 30
Suma 100

Kryterium 1. Cena - 40% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 40,00 pkt)

Sposéb przyznawania punktacji za spetnienie kryterium:

K1=(Cp/ C) x40

K1 — liczba punktéw uzyskana za kryterium Ceny

Cumin — cena najnizsza sposréd waznych ofert

C — cena badanej oferty

Kryterium 2. Do$wiadczenie - 30% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 30,00 pkt)

Oceniane bedzie do$wiadczenie egzaminatora/6w w prowadzeniu certyfikacji zewnetrznych, w okresie
ostatnich dwoch lat przed dniem ztozenia oferty, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie.

Sposéb przyznawania punktacji za spetnienie kryterium:

K2 = (D /Dpa) x 30

K2 — liczba punktéw uzyskana za kryterium Doswiadczenie

Dpnax — Wykazana najwyzsza liczba przeprowadzonych certyfikacji

D — wykazana liczba przeprowadzonych certyfikacji zewnetrznych w badanej ofercie

Doswiadczenie bedzie weryfikowane na podstawie informacji zawartych w Zalqczniku nr 4
Doswiadczenie egzaminatora wraz z przediozonymi dokumentami potwierdzajacymi, ze wykazane
ustugi zostaly zrealizowane nalezycie.

* Zamawiajacy przyjmuje $rednig arytmetyczng liczby przeprowadzonych certyfikacji zewngtrznych
przez wszystkich wykazanych egzaminatordw.

Wykonawca jest zobowigzany wykaza¢ w Zataczniku nr 4 Doswiadczenie egzaminatora/éw, ktdrzy
beda realizowali zamoéwienie, i ktorych dokumenty przedkladane sa na potwierdzenie spelnienia
warunku udzialu w postgpowaniu

Kryterium 3. Gotowo$¢ do realizacji — 30% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 30,00 pkt)
Najwyzszg liczbg punktéw (30,00 pkt) otrzyma oferta zawierajaca najkrotszy okres (liczony w dniach)
pomiedzy dniem przekazania przez Zamawiajacego Wykonawey kazdorazowo wezwania
do zrealizowania ustugi dla danego Uczestnika/ danej grupy, a dniem rozpoczecia: 1-2 dni — otrzyma 30
pkt; 3-4 dni — otrzyma 15 pkt; powyzej 4 dni otrzyma 0 pkt.

W przypadku niezrealizowania zamdéwienia w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego,
Wykonawca zaplaci kazdorazowo kare umowna w wysokosci 15% calkowitej ceny brutto zaméwienia.
Lacznie mozliwych do uzyskania 100,00 pkt (100%).

Ostateczna liczba punktow (O) bedzie obliczana wg nastepujacego wzoru:

O0=K1+K2+K3

Punkty liczone beda z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

Strona 16z 18



curopessie £ J-lubelskie Unia Europejska [,
Program Regionalny é’m«éy HL‘L@, Europejski Fundusz Spoteczny vyt

Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte, ktéra uzyska najwyzsza ilo$é punktéw w oparciu o
ustalone wyzej kryteria dla kazdej czesci oddzielnie.

VL INFORMACIJE UZUPEENIAJACE

1. Oferta ze strony Wykonawey musi spetniaé wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym
i by¢ zlozona na wzorze oferty dolgczonym do niniejszego zapytania.

2. Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzja ostateczna.

3. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym, mozliwe
Jest podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Wykonaweg, ktéry w postepowaniu
uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktéw.

4. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekécie oferty oczywistych omylek pisarskich,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym danego Wykonawce.

5. W przypadku, gdy zaproponowane oferty przekroczg kwote, jakg Zamawiajacy moze przeznaczyé
na realizacje zamoéwienia tj. kwote przekraczajacy stawki zatozone w szczegblowym budzecie
projektu, Zamawiajacy moze podjaé negocjacje z Wykonawca, ktéry zlozy najkorzystniejsza oferte
lub powt6rzyé postepowanie w trybie zasady konkurencyjnosci.

6. W przypadku uzyskania przez dwoch lub wigcej Wykonawcow takiej samej liczby punktow
decyduje nizsza cena.

1.  Zamawiajacy zastrzega mozliwodé weryfikacji zlozonych o$wiadczen i danych w tych
o$wiadczeniach na kazdym etapie oceny oferty i realizacji zaméwienia.

8. W przypadku uchylania si¢ Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajacy zastrzega mozliwosé
podpisania umowy w nastepnym w kolejnosci Wykonawca.

9. Platnoé¢ za realizacj¢ przedmiotu zaméwienia bedzie dokonywana nie pozniej niz 7 dni
po otrzymaniu $rodkéw przez Zamawiajgcego od Instytucji Posredniczacej. Zamawiajacy informuje,
ze termin platnosci wynagrodzenia Wykonawcy uzalezniony jest od terminu wplyniecia na konto
Zamawiajacego $rodkéw przeznaczonych na pokrycie wydatkéw zwigzanych realizacja projektu
na etapie, w ktérym uczestniczyt w nim Wykonawca i moze ulegaé niezaleznym od Zamawiajacego
opdznieniom.

10. Zamawiajacy dopuszcza mozliwoéé zmiany postanowieni zawartej umowy, na podstawie aneksu
do umowy, w zakresie:

a) Terminu realizacji ushugi — w sytuacji wystapienia trudnosci zrekrutacja zatozonej liczby
Uczestnikéw do projektu, rezygnacji Uczestnikow z dalszego udziatu w projekcie, zgloszonych
przez Uczestnikéw uzasadnionych potrzeb w zakresie organizacji wsparcia oraz w wyniku
wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego
projektu, jak réwniez w sytuacjach, ktérych Zamawiajacy, dzialajac z nalezyta starannoscia, nie
moégl przewidzied.

b) Migjsca realizacji ushugi — w sytuacji wprowadzenia zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku
o0 dofinansowanie realizowanego projektu, przy czym zmiana miejsca realizacji moze dotyczyé
Jedynie wskazanych powiatow/ gmin, a nie wojewédztwa,

¢) Zmniejszenia wymiaru zaméwienia — w sytuacji wprowadzenia zmian do umowy o dofinansowanie/
wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu, trudnodci zrekrutacjg  zalozonej liczby
Uczestnikéw do projektu, rezygnacji Uczestnikéw z dalszego udziatu w projekcie, jak réwniez
W sytuacjach, ktérych Zamawiajacy, dziatajac z nalezyta starannoscia, nie mogl przewidzie¢ — a co
zatym idzie, zmniejszeniem wysokosci wynagrodzenia, ktéra bedzie uzalezniona od faktycznie
zrealizowanego wymiaru ustugi,

d) Zwigkszenia wymiaru zaméwienia — W sytuacji wprowadzenia zmian do umowy o dofinansowanie/
wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu.
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¢) Sposobu wykonania przedmiotu zaméwienia — W sytuacji wprowadzenia zmian do umowy
o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu.

f) Wysokosci tacznego wynagrodzenia Wykonawcy spowodowanego wprowadzeniem zmian,
o ktérych mowa w pkt c) i d), przy zachowaniu niezmienionych stawek jednostkowych.

g) Oczywistych omylek pisarskich.

VII. ZALACZNIKI:

1. Zalgcznik nr 1 Formularz oferty.

Zatacznik nr 2 O$wiadczenie o spetnianiu wymagan.

Zalacznik nr 3, Doswiadczenie Wykonawcy — dotyczy czgsci nr L

Zalacznik nr 4 Doswiadczenie egzaminatora/6w — dotyczy czesci nr 11
Zalacznik nr 5 Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych.

Zalacznik nr 6 Wymagania w zakresie bezpieczefistwa sanitarnego.

PregS”’ﬂ:xr@ ‘ ) g
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Zalacznik nr 7 CV o0s6b realizujgcych ustuge

Lubelska Szkola Biznesu
Sp.zo.0. Fundacji Rozwoju KuL
20-708 Lublin, ul. Konstantynéw 1H
tel. 081 445 46 68, 081 445 46 63
NiP 712-015-22-88, REGON 430506554
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